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Konspekt kursu Analityk danych

MS Excel
1.

Wstep do programu Excel

Zasady pracy z arkuszem
Adresowanie wzgledne i bezwzgledne
Nazywanie obszaréw danych

Praca na wielu arkuszach i skoroszytach

Funkcje i formuty w analizie danych

Budowa funkciji
Funkcje matematyczne (SUMA, SUMA.JEZELI, SUMA.WARUNKOW, AGREGUJ)

Funkcje statystyczne (LICZ.JEZELI, LICZWARUNKI, ILE.LICZB, SREDNIA, SREDNIA.JEZEL],
MEDIANA)

Funkcje logiczne (JEZELI, ORAZ, LUB, WARUNKI)

Funkcje informacyjne (CZY.BLAD, CZY.PUSTA, CZY.PARZYSTE)

Funkcje bazodanowe (BD.SUMA, BD.SREDNIA, BD. MAX, BD.MIN)

Funkcje wyszukiwania (WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO, WYSZUKAJ,
INDEKS, PODAJ.POZYCJE, ADR.POSR)

Funkcje tekstowe (LEWY, PRAWY, FRAGMENT.TEKSTU, ZNAJDZ, Dk)

Zagniezdzanie funkcji

Praca na tabelach

Sumy czesciowe

Grupowanie danych i korzystanie z konspektu

Sortowanie i filtrowanie danych

Filtrowanie zaawansowane

Tworzenie list niestandardowych

Formatowanie warunkowe

Obstuga duplikatow

Konsolidowanie danych

Importowanie danych: z plikow tekstowych, z bazy danych Access, z sieci WEB

Wklejanie specjalne i transpozycja

Tworzenie formularzy

Ochrona arkusza

Kontrola poprawnosci danych

Listy rozwijane

Stosowanie formantow formularzy (pola wyboru, listy rozwijane, przyciski opcji, paski
przewijania)

Zabezpieczanie arkusza i skoroszytu

Narzedzia analityczne

Tabele danych
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Menadzer scenariuszy
Szukaj wyniku
Dodatek Solver

Optymalizacja danych

6. Tabele przestawne

Tworzenie i formatowanie tabel przestawnych

Bufor tabeli przestawnej

Sortowanie i filtrowanie w tabelach przestawnych, grupowanie danych
Pola obliczeniowe i elementy obliczeniowe

Tworzenie niestandardowych obliczen

Funkcja WEZDANETABELI

Fragmentatory i skale czasu

Tworzenie wykresow przestawnych

Analiza wykreséw przestawnych

7. Graficzne przedstawienie danych

Wykresy

Wykresy przebiegu w czasie
Wykresy przestawne

Filtry, fragmentatory i formanty

Interaktywna wizualizacja scenariuszy

MS Access

1. Wstep do programu Access

Teoria baz danych
Budowa baz danych w Accessie: tabele, rekordy, pola
Typy danych

Relacyjny model baz danych

2. Projektowanie baz danych

Etapy projektowania baz danych

Relacje miedzy tabelomi

Klucze gtowne i obce

Encje, atrybuty, zwigzki

Tworzenie i modyfikacja relacji pomiedzy tabelami

Wymuszanie wiezdéw integralnosci

3. Tworzenie kwerend

Etapy projektowania baz danych
Relacje miedzy tabelami
Klucze gtowne i obce

Encje, atrybuty, zwigzki
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Tworzenie i modyfikacja relacji pomiedzy tabelomi

Wymuszanie wiezéw integralnosci

4. Praca z kwerendami funkcjonalnymi

Etapy projektowania baz danych

Relacje miedzy tabelami

Klucze gtowne i obce

Encje, atrybuty, zwigzki

Tworzenie i modyfikacja relacji pomiedzy tabelami

Wymuszanie wiezdw integralnosci

S.  Tworzenie kwerend przy uzyciu funkcji woudowanych

Etapy projektowania baz danych

Relacje miedzy tabelomi

Klucze gtowne i obce

Encje, atrybuty, zwigzki

Tworzenie i modyfikacja relacji pomiedzy tabelami

Wymuszanie wiezéow integralnosci

Jezyk SQL w MS Access i MS SQL Server

1. Jezyk SQL i kwerendy

Tworzenie kwerend przy uzyciu kreatora i Widoku Projektu
Konstrukcja SELECT

tgczenie wynikow zapytan — UNION

Wybieranie wierszy — WHERE

Selekcja grup wierszy — HAVING

Funkcje ograniczajgce — LIKE, BETWEEN..AND, IN, IS Null
Operatory AND, OR, NOT

Sortowanie danych — ORDER BY

Tworzenie tabel — CREATE TABLE

tgczenie tabel = JOIN

Dodawanie danych — INSERT

Automatyczne numerowanie wierszy — AUTOINCREMENT
Modyfikacja danych — UPDATE

Usuwanie danych — DELETE

Funkcje agregujgce — SUM, COUNT, AVG, MIN, MAX
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1 Tabele i wykresy przestawne

Co potrafi tabela przestawna?

Tabela przestawna to narzedzie analityczne pozwalajgce wybierac i przestawiac¢ kolumny oraz
wiersze z danymi w arkuszu kalkulacyjnym, aby uzyska¢ odmienny od pierwotnego uktad danych
bez naruszania tabeli zrodtowe). Technika ta umozliwia uzyskanie informacji niewidocznych
w skomplikowanym i wielowymiarowym na ogot oryginalnym uktadzie danych. Uktad uzyskany przy
uzyciu tabel przestawnych jest bardziej czytelny dla uzytkownika, niz surowy uktad poczgtkowy —
dzieki temu technika tabel przestawnych jest ceniona joko narzedzie analityczne szczegdlnie w

Srodowisku biurowym.
W praktyce tworzenie tabeli przestawnej opiera sie na dwoch podstawowych czynnosciach, tj. na:

e grupowaniu danych,
e podsumowywaniu danych.

Obie te czynnosci mozemy intepretowac nastepujgco:

Dane Zrédiowe Efekt korficowy
Bochenek 440,00 zt Bochenek 996,62 zt
Karwat 1 863,40 zt Czernek 6 270,40 zt
Czernek 1552,60 zt Dubicki 2 616,66 zt
Dubicki 654,06 zt Karwat 1 863,40 zt
Czernek 3 597,90 zt Misiec 2 490,50 zt
Dubicki 144480 zt
Bochenek 556,62 zt
Misiec 2 490,50 zt
Dubicki 517,80zt
Czernek 1119,90 zt

Wstawianie tabeli przestawnej

Tworzenie dowolnej tabeli przestawnej moze przebiegac zawsze w taki sam sposob:

1. Wybieramy Tabela przestawna lub Polecane tabele przestawne z karty Wstawianie:
2. W oknie Tworzenie tabeli przestawnej wskazujemy
zakres zrodtowy (dane muszg zawiera¢ nagtowki);

Tworzenie tabeli przestawne ? *

Wybierz dane, ktére cheesz analizowaé

mOze to byé (®) Zaznacz tabele lub zakres

Tabela/zakres:  DanelSAS1:SES300

I

() Uyj zewnetrznege Zrédia danych

e zakres z arkusza,

Wybierz potaczenie...

Mazw
Uzyj mode anych tego skoroszytu

a:

e nozwa wczesnie] stworzonej tabeli

Wybierz, gdzie chcesz umieicic raport w formie tabeli przestawnej

e 7rodio zewnetrzne

Ol
3. Wskazujemy, gdzie ma zosta¢ utworzona Tabela Lokalizadia: | DanelsHis19

>

Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

przestawna:

D Dodaj te dane do modelu danych

e Nowy arkusz,

e Istniejgcy arkusz — wymaga wskazania komorki, od ktorej ma sie rozpoczgé wstawianie
tabeli przestawne;.

4. Raport tabeli przestawnej zostaje dodany we wprowadzonej lokalizacji i zostaje wyswietlona:
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lista pol tabeli przestawnej {panel po prawej stronie okna) stuzgey do tworzenia tabel
przestawnych,

grupa kart kontekstowych Narzedzia tabel przestawnych, zowierajgca dwie karty
Andliza i Projektowanie, na ktérych znaojdujg sie wszystkie opcje potrzebne do
zarzgdzania tabelami.

5. Nalezy pamietag, ze tabela przestowna nie ma statego potgczenie z danymi zrodiowymi —
dziata jedynie na ich kopii, wiec aby zaktualizowac¢ Zrédio wymagane jest odswiezenie
potgcznia (menu kontekstowe tabeli przestawne;j).

Budowa tabeli przestawnej

Tabele przestawne zbudowane sg z pdl — pole to kolumna
danych, czyli wybierajgc, np. pole kraj tabela analizuje

Pola tabeli przestawnej ~ %

Wybierz pola, ktdre cheesz dodac do

wszystkie dane z kolumny zrodtowej z krajami. raportu: -
. A . Wyszukaj L
Tabele przestawne tworzymy poprzez przenoszenie pol z listy
pol tabeli przestawnej w odpowiednie olbszary, znajdujgce sie g ';‘“"J | =
.. .. . przedawca
pOﬂIZGJ |IStY~ [ Kwota zaméwienia
[] Data zamawienia
e Kolumny - umozliwiajg grupowanie danych [ ldzaméuienia
i wydwietlenie ich w pierwsze] kolumnie (i ew. Wermbed-
ko|ejnych) tabeli prZeStQWne), Przeciagnij pola miedzy obszarami ponizej:
e Wiersze - umozliwiajg grupowanie danych i Filtry Kelumny

wyswietlenie ich w pierwszym wierszu (i ew. kolejnych)
tabeli przestawne;j,

Wiersze Wartosci
Wartoéci - podsumowujg dane przy uzyciu
wskazanej funkcji i zawsze generujq liczby (ew. btedy),
Filtry — umozliwiajg odfiltrowanie danych zrodtowych, Opéinij aktualizagje ukladu

ktore majg znalez¢ sie w tabeli przestawnej, bez ich
grupowania.

Tworzgc tabele przestawng nalezy przeciggac pola w odpowiednie obszary, przy czym:

w jednym obszarze moze znalez¢ sie wiele pdl,
obszary nie muszqg zawierac pol (mogg byc¢ puste),

jedno pole moze byc¢ uzywane w tabeli przestawnej wielokrotnie.

Wykresy przestawne

Wykres przestawny zawsze pokazuje doktadnie te dane, ktére zawiera tabela przestawna.
Uwzglednia on wszystkie operacje wykonywane w tabeli, na ktorej jest oparty (dziata to rowniez w
drugg strone — wszystkie zmiany na wykresie sq uwzgledniane w tabeli przestawnej). Wykres nie
moze istnie¢ bez tabeli przestawnej. Po wstawieniu wykresu przestawnego mozemy go

modyfikowac poprzez tabele, na ktorej jest oparty, ew. poprzez specjalny panel, ktéry wyglgda
identycznie jak ten do budowy tabel przestawnych — jedyna réznicg sg nazwy obszardw:

O$ (kategorie) — odpowiednik obszaru Kolumny, w tabeli przestawnej,
Legenda (seria) — odpowiednik obszaru Wiersze, w tabeli przestawnej.
Wartosci — taka sama funkcja jak w tabeli przestawnej,

Filtry — taka sama funkcja jak w tabeli przestawne;.
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Zmieniajgc zaznaczenie obiektow, z tabeli przestawnej, na wykres oraz na odwrdt, nazwy
obszarow zmieniajg sie, nie modyfikujgc nazw paol.

Wykres przestawny mozna stworzyc:

e 7z gotowej tabeli przestawnej — karta Analiza w Narzedziach tabel przestawnych
e 7z danych zrodtowych — poprzez karte Wstawianie, jednck i tak wymaga on tabeli
przestawnej, ktéra utworzy sie automatycznie

Wazniejsze funkcje tabeli przestawnej

Zmiana zrédia danych i odswiezanie

Zmiana zakresu zrodta tabeli odbywa sie poprzez przycisk Zmienh zrédto danych na karcie Analizg;
obok jest dostepny przycisk Odswiez, ktorym cktualizujemy zmiany w obrebie zrodta. Przycisk
Odswiez jest rozniej dostepny w menu kontekstowym Tabeli przestawne.

Zmiana funkcji podsumowujqcej

Domyslnie funkcjg podsumowujgcg dane liczbowe jest SUMA,
dla tekstéw LICZNIK. Jesli chodzi o teksty to nie mamy mozliwosci  Pola tabeli przestawnej = %

zmian, natomiast sposdb  podsumowania  liczb  mozemy T ee e ez desacde

modyfikowac wybierajgc jedng z kilku dostepnych funkcii. Ny 5
Kazde pole znajdujgce sie w obszarze Warto$ci moze miec EKHJ -
. . . . . Sprzedawca
odrebnie ustawiong funkcje. Zmiana sposobu podsumowania Kwota zaméwd
mozliwa jest na dwa sposoby: [ Dato zaméwien
[ 1d zaméwienia
e z menu kontekstowego dowolnej komorki z wartoscig —  Wiersiahel
R L. T Przenies do filtru raportu
POdSUmUJ wartosci Wed{'ug, Preeciagrij pola m Przenies do etykiet wiersza

Filtry Przenies do etykiet kelumn

e 7z menu kontekstowego Ustawienia pola wartosci,

umieszczonego w obszarze Wartosci. 3 Usun pole
R . R . Wiersze L—'o Ustawienia pela wartosci...
Uzycie dodatkowych obliczen Sums 2 Kot zam... ¥

Podsumowania, ktére wynikajg z wybranej funkcji mogg byc
dodatkowo modyfikowane przez opcje Pokaz wartosci jako..., gdzie mozemy wybrac¢ dla kazdego
pola jedno z dodatkowych obliczen. Opcja dostepna jest podobnie jak zmiana funkcii:

e 7z menu kontekstowego dowolnej komaorki z wartoscig — Pokaz wartosci jako,

e zmenu kontekstowego Ustawienia pola wartosci, umieszczonego w obszarze Wartosci.

Warto pamietac¢, ze zmiany funkcji i dodatkowych obliczen nie powodujg zmian danych
zrodtowych i mogg by¢ wycofane.

Zamiana uktadu tabeli przestawnej

Zmiany uktadu powodujg rézny sposéb wyswietlania danych (nie zmieniajg w zaden sposob liczb).
Roznice widag, gdy w obszarze wiersze znajdujg sie co najmniej dwa pola. Do dyspozycji mamy
uktad:

e kompaktowy — standardowy uktad tabeli — dane nagtdéwkowe wierszy sq wyswietlane w
jednej kolumnie z wcieciami na kazdym kolejnym poziomie, nie sg wyswietlane linie siatki,
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e konspektu — kazde pole nagtéwkowe w obszarze wiersze jest wyswietlane w odrebnej

kolumnie, nie sq wyswietlane linie siatki,
e tabelaryczny — dane nagtowkowe wyswietlane w kolejnych kolumnach, wigczone linie
siatki, sumy czesciowe (jesli wigczone) podsumowujg grupe u dotu.

Dodatkowo w przypadku uzycia uktadu konspektu i tabelarycznego istnieje mozliwose wypetienia
pustych komorek (powtarzanie etykiet elementow).

Zamiany Uktadu raportu sg dostepne na karcie Projektowanie.

Sumy czesciowe i koncowe.

Sumy czesciowe sg domyslnie wigczone w tabeli przestawnej i podsumowujq przy uzyciu wybranej
funkcji kolumny lub wiersze tabeli, przez co muszg wystepowac w ostatniej kolumnie i ostatnim
wierszu tabeli. Mozna wigczy¢ oba podsumowania jednoczesnie lub tylko wybrane.

Sumy czesciowe wystepujg, gdy w obszarze Wiersze lub Kolumny wystepujg co najmniej dwa pola.
Kazda grupa, ktéra dzieli sie na szczegdty moze by¢ podsumowana sumg czesciowq. Sumy
czesciowe mozna wigczyc¢ u dotu lub u gory grupy, ew. catkiem z nich zrezygnowac.

Zarzgdzanie sumami czesciowymi i koncowymi odbywa sie przez karte Projektowanie w
Narzedziach tabel przestawnych.

Dodatkowe grupowanie

Wszystkie elementy znajdujgce sie w obszarach Wiersze i Kolumny tabeli przestawnej powstaty ze
zgrupowania danych zrodtowych. Grupowanie, ktére zachodzi standardowo polega na wypisaniu
wszystkich istniejgcych elementow bez ich powtarzania.

Oproécz standardowego grupowania mozemy rowniez tworzy¢ wiasne grupy. W zaleznosci od
typow danych wyrdzniamy trzy typy grupowania:

e po datach i godzinach — o ile daty sg prawidtowo zapisane mozemy je zgrupowac¢ po
latach, kwartatach, miesigcach, dniach, godzinach, minutach i sekundach,

e policzbach — mozna tworzy¢ przedziaty liczbowe,

e po tekstach — tworzenie grup niestandardowych na podstawie zaznaczonych wczesnigj
komorek.

Wszystkie grupowania mozemy uruchomi¢ z menu kontekstowego komaorek, ktdre zamierzamy
grupowac lub poprzez karte Analiza.

Format liczby

Aby zmieni¢ format danych w komorce mozna wykorzystac standardowe formatowanie komaorek,
ktore dziata na wezesniej zaznaczonych komarkach. Tabele przestawne czesto zajmujg dose duzo
miejsca i dane dotyczgce tych samych pdl niekoniecznie musza leze¢ obok siebie, dlatego ich
zaznaczenie przez formatowaniem liczb moze by¢ ktopotliwe.

Aby jednoczesdnie sformatowac liczby w catym polu bez koniecznoséci jego zaznaczania warto
postuzy¢ sie opcjq Format liczby dostepng w menu kontekstowym dowolnej komaorki z liczbg,
nalezgcej do pola, ktére chcemy sformatowaé. Sama zmiana formatu przebiega identycznie jak
przy zwyktym formatowaniu komaorek.

8 Bootcamp Analityk Danych

Ujawnianie niniejszego dokumentu stronom trzecim bez zgody Expose sp. z 0.0. jest zabronione



£ KAPOSE

Pole obliczeniowe

Tabele przestawne sktadajg sie z pdl, czyli kolumn danych, ktére znajdujg sie gdzies w zrodle tabeli
przestawnej. Istnigje jednak mozliwos¢ utworzenia kolumn z danymi za pomocq formut, ktore
nastepnie mozna uzy¢ w tabeli przestawnej. Tworzge pola obliczeniowe warto pamietac, ze:

e pole obliczeniowe to nie pojedyncza wartose, a cata kolumna danych, ktérej wartosci

zalezg od grupowania tabeli przestawnej,

e pole obliczeniowe powinno zwracac liczby,

o wszystkie wartosci w kolumnie sqg liczone wg jednego wzoruy,

e do tworzenia pola mozna uzy¢ innych pol lub wartosci statych,

e pola obliczeniowe mozna edytowac tylko w miejscu, gdzie wczesniej pole powstato (nie
bezposrednio w komorce tabeli przestawne)).

Wstawianie pola obliczeniowego ? x

nalez
— S alezy
wybrac

zestawy,

Formuta: | = ‘Kwota zaméwienia™10%] Usuri

Pola:

Sprzedawca

Data zaméwienia

Wistaw pole

oK Zamknij

Element obliczeniowy

na
Pola,

(e zamowena Jako Nazwa
dowolng nozwe, ktéra zostanie wyswietlona na liscie pol
tabeli przestawnej, Formuta to wzoér, wg ktérego wartosci
zostang wyliczone

karcie

Aby wstawi¢ pole obliczeniowe
Andliza
elementy i
a nastepnie
) obliczeniowe.

Pole

wpisujemy

Marzedzia tabel przestawnych

Expose Analiza Projektowanie

[ Pola, elementy i zestawy ~ e

Pole obliczeniowe...

Element obliczeniowy.

Kolgjnoéé rozwigzywania...

’__«'— Lista formut

Elementy to skiadowe pdl tabeli przestawne]. Jesli przyjmiemy, ze pole to kolumna z danymi, to
elementem jest kazda komorka (wartose) tej kolumny. Element obliczeniowy to kolejna pozycja

w obrebie danego pola tabeli przestawne.

Aby utworzy¢ element obliczeniowy nalezy ustawi¢ aktywng komorke na

Marzedzia tabel przestawnych

jednym z elementow pola (obszar Kolumny lub Wiersze), do ktérego

zamierzamy utworzy¢ kolejny element (i jednoczesénie skorzystac z jego
istniejgcych elementow) a nastepnie wybra¢ Pola, elementy i zestawy z

karty Analiza w Narzedziach Tabeli przestawnej.

Analiza Projektowanie Q1

= r‘ﬁ Pola, elementy i zestawy ~
. Pole obliczeniowe...
wje

M Element obliczeniowy...

Kolgjnos¢ rozwiazywania...

Samo budowanie formuty elementu obliczeniowego rozni sie od pdl tylko B Lista formul

Wstaw element obliczeniowy w "miesiac” ? “

tym, ze mamy do dyspozycji pojedyncze elementy,
z ktorych sktada sie pole. Element sam w sobie nie

generuje wartoéci, a tworzy kolejng pozycje, dia |Mews [lkwara —
Lo - . Formula: | = styczen= Iuty= "
ktorej bedg wyliczane podsumowania  na | TS e
podstawie dodanego pola. Pola: Elementy:
Miasto styczen ~
. . . N ) [[7}
Po wstawieniu do tabeli elementu obliczeniowego, ||spredawa — T —
. . . . , . Kwaota spr'zedaz_y kw!eclen
jego edycja mozliwa jest wewngtrz komorki (dla || Datezsméwienia e
pojedynczej komorki) lub poprzez okno tworzenia || e 5
elementu obliczeniowego (modyfikacja wszystkich Wstaw pole Wstaw element
wartosci w elemencie). oK Zamkni
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Korzystajgc z elementéw obliczeniowych nalezy pamietac o ograniczeniach jakie one stwarzajqg:

e nie da sie tworzy¢ elementow obliczeniowych dla zgrupowanych danych.

e tabela zawierajgca elementy obliczeniowe nie da sie grupowac po datach i liczbach,

e mozna tworzy¢ tylko elementy dla pdl znajdujgeych sie fizycznie w tabeli przestawnej (nie
wystarczy ich pojawienie sie w zrodle),

e jesli tabela zowiera elementy obliczeniowe nie da sie wylicza¢ $redniej, odchylenia
standardowego i wariancji.

Filtrowanie - fragmentatory i osie czasu

Oprocz standardowych filtrow, w tabelach przestawnych mozemy tez uzywac:

e fragmentatorow — paneli zawierajgcych przyciski z elementami danego | miesiqe %=

pO|O, styczen )
. . [ty
e 0si czasu - elementOw [ paazamowiens p—
gI’OfICZI’]yCh W formle OSI, Wszystkie okresy KWARTALY kwiecien
2014 2015 2016 maj
dOStepﬂ\/Ch t\/lko dla dOﬂyCh skw.  lkw.  2kw. Skw.  4kw.  lkw  2kw.  3kw.  Skw SR |
zwigzanych z  datami i |, ,
czasem.
= Oba narzedzia sg graficznymi odpowiednikami zwyktego filtrowania. Jednak umozliwiajg
- < one dodatkowo zarzgdzanie wieloma tabelami lub wykresami przestawnymi opartymi na
ofaczenia

raportu tym samym zrédle — przycisk Potaczania raportu na kartach kontekstowych obiektow.

Notatki witasne:
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Przyktadowe zadanie 1:

Miesiace 7= T llo$¢ wplat ~op
—_— Cert.dep. Czekowe Emerytalne Oszcz. Suma koficowa
= s 5000 s I
pas 0 5001-10000 8 46
E 15 1000115000 17 14 5 36
5 1 I 50001-55000 3 5
gru s I I 55001-60000 13 2 6 15
| . | T O D | IS SR [T TN <0001-55000 n
& & P $ o & 65001-70000 2
oddaial2 7= K & A A Y & & F
s & & & & & & & & & 7000175000 4
Centralny 4 ® & & & b A & & & & 75001-80000 9
80001-85000 1
mCert dep. mCackowe mEmerytaine mOszcz
[Posostate | s5001.90000 5
'50001-95000 15
Etykicty wierszy | = |Sumawplat  Liczbaklientow  95001-100000 4
Klient 7= T i
e = = Liczba otwartych kont = Centralny 1351 409,00 28 45  Suma koricowa 179
Istniejacy Centralny [ a5
= Pozostate 5529 509,00 134
Patnocny 142201400 2 31
Wschodni SIS oo - a4
Otwarte-.3= zachodn  |ISEEIOBE00E 37
- AT
Przedstawiciel
o 20 40 &0 a0 100 120

Notatki witasne:
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Wykonanie:

1.

Celem zadanie jest przygotowanie raportu w formie zblizonej do przedstawionej powyze,.

Raport ma sie sktadac z:

e dwoch tabel przestawnych,

e dwdch wykresow przestawnych

e czterech fragmentatordw,

e wszystkie obiekty powinny mie¢ mozliwos¢ jednoczesnego filtrowania  przez
fragmentatory.

2. Dodatkowym utrudnieniem jest fakt, ze dane znajdujg sie w réznych arkuszach wiec przed
przystgpieniem do budowania tabeli nalezy je scali¢.

3. Do scalenia danych uzyjemy wbudowanego dodatku Power Query, ktory umozliwi ztozenie
danych w jedng tabele, bez koniecznosci ich kopiowania czy uzywania funkcji. Dodatkowym
pozytywem zastosowanego rozwigzania bedzie mozliwos¢ automatycznego odswiezania
docelowej tabeli w przypadku zmian, w ktérymkolwiek ze Zrodet.

4. Aby uprosci¢ prace w Power Query, na poczgtek tworzymy z kazdego zakresu z danymi
Tabele (karta Wstawianie); kazdqg z tabel warto nazwaé w logiczny sposédb co powinno
uproscic pozniejszq ich identyfikacje, np. nazwami miesiecy.

5. Zapisujemy plik, poniewaz Power Query otwiera ostatnio zapisang na dysku wersje.

6. Na karcie Dane wybieramy Pobierz dane nastepnie Z pliku, Ze skoroszytu.

7. Wskazujemy potozenie pliku, na ktérym pracujemy i otwartym oknie Nawigatora wykonujemy
nastepujgce czynnosci:

e zaznaczamy Wybierz wiele elementdw,
e zaznaczamy interesujgce nas tabele — nazwy, ktdre przed momentem utworzylismy,
e wdolnej czesci okna wybieramy Edytu;.

8. W oknie Power Query:

e polewej stronie widzimy liste zapytan (powinno by¢ ich 4 — tyle ile tabel) — w razie potrzeby
moze byc¢ koniecznos¢ ich rozwiniecia,

e po prawej stronie mamy Ustawienia zapytonia, gdzie mozemy zamieniaé nozwe
zapytania i modyfikowad¢ wykonane kroki (w Power Query nie dziata opcja Cofnij),

e czes¢ srodkowa to dane, na ktorych pracujemy — tutaj dokonujemy wszelkich operacji na
danych.

9. Aby potgczy¢ 4 zapytania w jedno nowe nalezy:

e wybrac¢ Potgcz na karcie Narzedzia gtéwne, a nastepnie Dotgcz zapytania jako nowe
(nie musi by¢ jako nowe, ale w ten sposdb nie tkniemy istniejgcych danych),

e w oknie Dotgczanie wybieramy Co najmniej trzy tabele,

e 7z czesci Dostepne tabele przenosimy do Tabele do dotqczania wszystkie pozycje nie
duplikujgc ich,

e zatwierdzamy OK.

10. Na liscie zapytan powinna pojawic sie pigta pozycja — jej nazwe zmieniomy w prawym panelu,
np. na Wszystkie dane.

1. Zwracamy dane do Excela:

e wybieramy Zamknij i zatadu;,

e nastepnie Zamknij i zataduj do..,,

e w oknie Importowanie wybieramy Utworz tylko potgczenie (jesli wskazemy od razu, gdzie
Majg pojawic sie dane to Excel umiesci tam wszystkie piec zapytan),

e zatwierdzamy OK.

2. W prawej czesci Excela powinien znajdowad sie panel Zapytania i potgczenia (jesli go nie ma
to uruchamiamy go z karty Dane):

e odszukujemy w nim zapytanie Wszystkie dane,
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Ujawnianie niniejszego dokumentu stronom trzecim bez zgody Expose sp. z 0.0. jest zabronione



e zmenu kontekstowego zapytania wybieromy Zataduj do...,
e w oknie Importowanie danych wybieramy:
a. jako sposob wyswietlania Tabelq,
b. jako miejsce docelowe Nowy arkusz,
o zatwierdzamy OK,
e dane ktore uzyskujemy w ten sposob postuzg do stworzenia raportu.

13. W pierwszym zadaniu okreslamy liczbe wptat w przedziatach, na kazdy typ konta:
e tworzymy tabele przestawng z danych, ktore przygotowalismy,
e do obszaru Wiersze przeciggamy pole Kwota poczgtkowa,
e do obszaru Kolumny przeciggamy pole Typ konta,
e do obszaru Wartosci przeciggamy dowolne pole, np. Kwota zamowienia,
o jezelijest taka potrzeba zmieniamy sposdb podsumowania na Licznik,
e grupujemy kwoty:
a. z menu kontekstowego dowolnej kwoty w tabeli przestawnej wybieramy Grupu;,
b. ustawiamy jako poczgtek wartosc T,
c. nie modyfikujemy wartosci koncowej,
d. joko Wedtug wpisujemy 5000.
14, Dodatkowo mozemy wykona¢ Formatowanie warunkowe — Skala kolorow:
e Formatowanie warunkowe, nastepnie Nowa regutaq,
e Zastosuj regute do — wybieramy ostatniq pozycje (jest to formatowanie pomijajgce sumy
czesciowe i koncowe),
e Style formatowania — Skala 3-kolorowa.
15, Wykonujemy czynnoséci kosmetyczne:
e zmieniamy nagtoéwki na krotsze,
e wytgczamy Nagtéwki pol — karta Analiza,
e zmieniamy nazwe wstawionego do obszaru Wartosci pola.
16. Tworzymy wykres przestawny:
e wybieramy Wykres przestawny na karcie Analiza,
e typ — Kolumnowy grupowany.
17. Dokonujemy drobnych modyfikacji wykresu:
e na karcie Analiza wykresu przestawnego wytgczamy Przyciski pdl,
e na karcie Projektowanie wstawiamy tytut wykresu i go wpisujemy,
e zmieniamy potozenie legendy na wykresie — Na dole.

18. Tworzymy druga tabele pokazujgcg pordéwnanie oddziatu centralnego do pozostatych pod
wzgledem ilosci klientow i sumy wptat (w tym samym arkuszu co poprzednia tabela
przestawnay):

e do obszaru Wiersze przeciggamy pole Oddziaf,

e grupujemy oddziaty:
a. zoznaczamy wszystkie odziaty oprécz Centralnego i wybieramy opcje grupuj z menu

kontekstowego,

b. zmieniamy nazwe powstatej grupy,

e do obszaru Wartosci przeciggamy dwa razy pole, np. Kwota zamowienia,

e dlajednego pola Kwota zamowienia ustawiamy funkcje Suma, dla drugiego Licznik.

19.  Dokonujemy drobnych modyfikacji tabeli:

e zmieniamy nazwy nagtowkow,

o formatujemy dane liczbowe — Format liczby z menu kontekstowego,

e stosujemy Formatowanie warunkowe — Paski danych, analogicznie jok dla poprzednie;
tabeli.

20. Tworzymy wykres przestawny pokazujgey ilo$¢ zatozonych kont w podziale na miesigce, na
danych pochodzgceych z zapytania:
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e ustawiamy sie na tabeli Zrodiowe] Wszystkie_dane,
e na karcie Wstawianie wybieramy Wykres przestawny,
e miejsce docelowe — Nowy arkusz,

21, Umieszczamy pola w obszarach wykresu:
e do obszaru O$ przeciggamy pole Data,
e grupujemy w taki sposob, aby wyswietlaty sie tylko miesigce,
e do obszaru Wartosci przeciggamy dowolne pole, np. Typ konta.
22. Dokonujemy drobnych modyfikacji wykresu:
e no karcie Analiza wykresu przestawnego wytqgczamy Przyciski pdl,
e na karcie Projektowanie wstawiamy tytut wykresu (jesli trzeba) i go wpisujemy,
e zmieniamy typ wykresu na Stupkowy grupowany - karta Projektowanie.
23. Wstawiamy 4 fragmentatory przez karte Analiza dla dowolnej z utworzonych tabel lub
wykresow:
e karta Analiza - Wstaw fragmentator,
e wybieramy Miesigce, Oddziaf?, Klient, Otwarte przez.
24, Dla kazdego z fragmentatorow pojedynczo, wykonujemy nasypujgce czynnosci:
e na karcie Opcje wybieramy Potgczenia raportu i zaznaczamy wszystkie dostepne na
liscie obiekty (to nasze tabele i wykresyy),
e z menu kontekstowego fragmentatora wybieramy Ustawienia fragmentatora i
zaznaczamy opcje Ukryj elementy bez danych.
e dodatkowo mozemy zmieni¢ ich rozmiar poprzez rozciggnie obiektu lub karte Opcje.
25. Na koniec nalezy przenies¢ wszystkie potrzebne obiekty do jednego arkusza i ustawic¢ je w taki
sposodb, aby nawzajem sie nie zastaniaty:
e poniewaz tabele podczas filtrowania zmieniajg swoje rozmiary warto umiescic je po
prowej stronie arkusza,
e podczas przesuwania obiektow mozna uzywad klawisza ALT{lewy) w celu wyrdwnania
obiektow.
26. Wylgczamy niepotrzebne elementy arkusza z karty Widok:
e Linie siatki,
e Nagtowki,
e Pasek formuty,
e dodatkowo mozemy wigczy¢ Automatyczne ukrywanie wstqgzki.
14 Bootcamp Analityk Danych
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Przykiadowe zadanie 2:

Srednia wartos¢ zamowien

2017
Biatystok 298,89 zt
Bielsko-Biata 310,61 zt
Bydgoszcz 307,03 zt
Bytom 297,71zt
Czestochowa 284,50 zt
Gdansk 228,38 7t
Gdynia 276,25 zt
Gliwice 332,46 7t
Katowice 264,87 2t
Kielce 271,43 zt
Krakdw 293,40 7t
Lublin 311,91 zt

Notatki witasne:

2016
276,50 zt
312,31zt
279,66 zt
294,97 zt
296,95 zt
304,93 zt
264,19 zt
265,10 zt
312,02 zt
271,59 zt
281,46 zt
296,77 zt

2015
271,78 7t
298,25 1t
321,41 7t
311,29 7t
316,46 7t
284,20 zt
288,67 zt
324,69 7t
267,85 zt
311,50 zt
337,56 7t
356,86 zt

2014

311,00 zt

135,00 zt

Wojewodztwo =
dolnoslaskie kujawsko-pomorskie
lubelskie lubuskie
todzkie matopolskie
mazowieckie podkarpackie
podlaskie pomorskie
slgskie swietokrzyskie
warminsko-mazurskie wielkopalskie

zachodniopomorskie
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Wykonanie:

1.

10.

1.

2.

13.
14,

Celem zadania jest utworzenie tabeli przestawnej pokazujgcej srednie wartosci zamowien dla

kazdego miasta w podziale na lata.

Dane potrzebne do utworzenia raportu znajdujg sie w dwdch arkuszach:

e arkusz Kliencizawiera informacje na temat kazdego z klientow — kazdy klient posiada swoj
unikalny numer identyfikacyjny,

e arkusz Zamowienia zawierd liste zamowien wraz z datg, wartoscig i przypisanym klientem.

Do rozwigzania zadania mozna uzy¢ modelu danych, czyli utworzy¢ wirtualne relacje

pomiedzy tabelami, a nastepnie wykonac tabele przestawna.

Aby utworzy¢ model danych nalezy oba zakresy danych umiesécic w Tabelach (karta

Wstawianie); warto nazwac obie utworzone tabele (karta kontekstowa Narzedzia tabel).

Tabele przestang nalezy utworzy¢ w nastepujgcy sposob:

e na podstawie jednej z tabel (nie ma znaczenia na ktoérej) uruchamiamy tworzenie Tabeli
przestawnej;

¢ woknie Tworzenie tabeli przestawnej nalezy zaznaczy¢ opcje Dodaj do modelu danych
(trzeba to zrobi¢ na poczgtku; po utworzeniu tabeli przestanej nie mozna juz tego zmienid).

Nastepnie budujgc tabele przestawng w panelu Pola tabeli przestawnej wybieramy zaktadke

Wszystkie i do dyspozycji mamy wszystkie pola ze wszystkich tabel:

e do obszaru Kolumny przeciggamy pole Data,

e do obszaru Wiersze przeciggamy pole Miasto,

e do obszaru Wartosci przeciggamy pole Wartosc.

Jesli zachodzi koniecznose nalezy odpowiednio zgrupowac daty, tak aby wyswietlany byt tylko

rok — mozna ew. pozby¢ sie niepotrzebnych pdl z obszaru Kolumny.

Dla pola Wartoéé nalezy ustawi¢ funkcje podsumowujgeg na Srednia (menu kontekstowe —

Podsumuj wartosci wedtug).

W momencie, gdy Excel wykryje, ze potrzebne jest potlgcznie pomiedzy wykorzystywanymi

tabelami wyswietli odpowiedni komunikat w panelu po prawej stronie — nalezy wybrac przycisk

UTWORZ.

W oknie Tworzenie relacji, w lewej czesci nalezy wybrag, ktdre tabele majqg zostac potgczone,

natomiast w czedci prawej, przy pomocy, ktorych poél (kolumn) ma nastgpi¢ potgczenie

pomiedzy nimi:

e Tabela - wybieramy tabele z zamdwieniami,

e Pokrewna tabela - tabela z klientami,

e Kolumna (obiekt obcy) — pole Klient,

e Pokrewna kolumna (obiekt podstawowy) — pole IdKlienta.

Podczas tworzenia tabeli przestawnej, relacje mozna robi¢ zawsze wszedzie tam, gdzie

zachodzi mozliwos$e uzycia funkcji wyszukiwania, o wiec w obu tabelach musi znajdowac sie

kolumna o takim samym typie danych, przy czym w jednej z tabel wartoséci w kolumnie musza

by¢ unikatowe.

Prawidtowo utworzona relacja w modelu danych zawiera tabele z unikatowg kolumng jako

Pokrewng tabele, jednak w przypadku, gdy préobujemy wykonac¢ potgcznie odwrotnie,

wyswietlany jest odpowiedni komunikat i Excel automatycznie zamienia tabele migjscami co

docelowo prowadzi do utworzenia poprawnej relacji.

Po utworzeniu relacji tabela przestawna wyswietli wyniki, na podstawie obu zrodet.

Dodatkowo wstawiamy fragmentator (karta Analiza) dla pola Wojewodztwa.
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