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Konspekt kursu Excel - tabele i wykresy przestawne

1. Tworzenie tabel przestawnych
— Odpowiednia struktura danych wejsciowych
- Wybor zakresu danych
— Osodzanie tabeli przestawnej w arkuszu
2. Uktod danych
— Pola stron, kolumn, wierszy, danych
- Wiasciwosci pol
— Modyfikacja uktadu juz tabeli przestawnej
3. Formatowanie tabeli przestawnej
— Autoformatowanie tabeli przestawnej
— Formatowanie poszczegdlnych pdl tabeli
4. Grupowanie danych
- Grupowanie wedtug dat (analiza danych w przedziatach czasowych)
— Grupowanie wedtug wartosci liczbowych
—  Grupowanie tekstow
—  Grupowanie wielopoziomowe
- Szybkie grupowanie/rozgrupowanie
Sortowanie i filtrowanie danych w tabelach przestawnych
Odswiezanie danych
— Zmiana danych zrédtowych
— Automatyczna zmiana zakresu danych zrédtowych
— Cykliczne odswiezanie

7. Obliczenia w tabeli przestawnej

Warianty ukazywania danych w zestawieniu: m.in. suma, minimum, maksimum, srednia

Pokazywanie danych w ujeciu procentowym
— Pokazanie dynamiki zmian
—  Sumy posrednie w tabeli przestawne;
8. Wykresy przestawne
— Tworzenie wykresow przestawnych
—  Prezentacja danych
— Modyfikacja utworzonych wykresow
9. Obliczenia w tabelach przestawnych
—  Wykorzystanie pdl obliczeniowych

— Tworzenie elementow obliczeniowych
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10. Metody wykorzystania danych z tabeli przestownej poza tabelg przestawng
— Kopiowanie danych z tabeli przestownej
—  Funkcja WEZDANETABELI
— Tworzenie tabel przestawnych na podstawie danych z wielu zakreséw
— Uzycie danych z innych tabel lub wykresow przestawnych
—  Wykorzystanie wielu zakreséw danych

— Pokazywanie szczegdtowych danych tabeli przestawne]
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1. Wstep

Czym sq tabele przestawne?

Tabele przestawne {ang. Pivot Table) to narzedzie analityczne znane z arkuszy kalkulacyjnych
pozwalajgce na szybkie uzyskanie informacji zawartych w tabelach o duzym zakresie danych. To
narzedzie idealnie nadaje sie do sporzgdzania raportow wraz z wykresami w ktorych mozna
przedstawi¢ tabele wielowymiarowe w sposob zagregowany. Za pomocq tabel przestawnych
mozna wybierac¢ poszczegodlne pola, ktdre reprezentujg kolumny w zrodtowym zbiorze danych i
umieszczac je w kolumnach, wierszach, wartosciach lub filtrach. Uktad uzyskany przy uzyciu tabel
przestawnych jest bardziej czytelny dla uzytkownika niz surowy uktad poczgtkowy.

W praktyce tworzenie tabeli przestawnej opiera sie na dwoch podstawowych czynnosciach, tj. nar:

e grupowaniu danych w zaleznosci od nazwy danego rekordu,
e podsumowywaniu danych.

Obie te czynnosci mozemy intepretowac nastepujgco:

Dane Zrddiowe Efekt korficowy
Bochenek 440,00 zt Bochenek 996,62 zt
Karwat 1 863,40 zt Czernek 6 270,40 zt
Czernek 1552,60 zt Dubicki 2 616,66 zt
Dubicki 654,06 zt Karwat 1 863,40 zt
Czernek 3 597,90 zt Misiec 2 490,50 zt
Dubicki 1444,80 zt
Bochenek 556,62 zt
Misiec 2 490,50 zt
Dubicki 517,80zt
Czernek 1119,90 zt

Wstawianie tabeli przestawnej
Tworzenie dowolnej tabeli przestawnej moze przebiegac zawsze w taki sam sposob:

1. Wybieramy Tabela przestawna lub Polecane tabele przestawne z karty Wstawianie:
2. W oknie Tworzenie tabeli przestawnej wskazujemy
zakres zrodtowy (dane muszg zawiera¢ nagtowki);

Tworzenie tabeli przestawnegj ? *

‘Wybierz dane, ktére cheesz analizowad

mOZ@ tO byé @Zaznaatage\elubzakres
Tabela/zakres: |DanelSAS1:3ES800 *
° Zokres 7 OrkUSZO’ (O Uzyj zewnetrznego Zrédia danych
L, . R . Wybierz potaczenie...
° nazwa wczesnie) StWOI’ZOﬂeJ tObe“ Nazwa po =

Uzyj modelu dany

e Zrodio zewnetrzne e shores

Wybierz, gdzie cheesz umieicic raport w formie tabeli przestawnej

. ‘ . @ oy ariss
3. Wskazujemy, gdzie ma zosta¢ utworzona Tabeld | oy aros
przeStOWHO: Lokalizacja: | Dane!SMS19 +

Okresl, czy cheesz analizowad wiele tabel

Dgodaj te dane do modelu danych

e Nowy arkusz,

e Istniejgcy arkusz — wymaga wskazania jednej
komorki, od ktérej ma sie rozpoczge wstawianie tabeli przestawne).

4. Raport tabeli przestawnej zostaje dodany we wprowadzonej lokalizacji i zostaje wyswietlona:

e lista pdl tabeli przestawnej (panel po prawej stronie okna) stuzgcy do tworzenia tabel
przestawnych,
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e grupa kart kontekstowych Narzedzia tabel przestawnych, zawiercjgca dwie karty
Analiza i Projektowanie, na ktérych znajdujg sie wszystkie opcje potrzebne do
zarzgdzania tabelami.

5. Nalezy pamietag, ze tabela przestawna nie ma statego kontaktu z danymi Zrédtowymi — dziata
jedynie na ich kopii, wiec aby zaktualizowa¢ Zrodto wymagane jest od$wiezenie potgcznia
(menu kontekstowe tabeli przestawne;j).

Budowa tabeli przestawnej
Pola tabeli przestawnej ~ %

Wybierz pola, ktdre cheesz dodad do

Tabele przestawne zbudowane sg z pdl — pole to kolumna
danych, czyli wybierajgc, np. pole kraj tabela analizuje

raportu:

wszystkie dane z kolumny zrodtowe] z krajami. T— :
Wyszukaj pel

Tabele przestawne tworzymy poprzez przenoszenie pol z listy L K -

5| tabeli t . d iedni b iqui . [] Sprzedawca

po .o ‘ehlprzes awnej w odpowiednie obszary, znajdujgce sie = o

pOﬂIZeJ ||Sty: [] Data zamdwienia
[ 1d zaméwienia

e Kolumny - umozliwiajg grupowanie danych — Wiecsitabel.. T

i wySwietlenie ich w pierwszej kolumnie (i ew. Przeciagni pola miedzy obszarami ponizej
kolejnych) tabeli przestawne),

. . . Filtry Kelumny
e Wiersze - umozliwiajg grupowanie  danych
i wyswietlenie ich w pierwszym wierszu (i ew. kolejnych)
tabeli przestawnej, Wiersze Wartosci

e Wartosci — podsumowujg dane za pomocq obliczen
i zawsze generujq liczby (ew. bledy),

e  Filtry — umoZliwiajg odfiltrowanie danych zrédtowych,
ktore majg znalez¢ sie w tabeli przestawnej, bez ich
grupowania.

Opoinij aktualizacje uktadu

Tworzgc tabele przestawnq nalezy przeciggac pola w odpowiednie obszary, przy czym:

e w jednym obszarze moze znalez¢ sie kilka pol,
e obszary nie muszqg zawierac pol (mogg by¢ puste),
e jedno pole moze byc¢ uzywane w tabeli przestawnej wielokrotnie.

Wykresy przestawne

Wykres przestawny zawsze pokazuje doktadnie te dane ktére zawiera tabela przestawna.
Uwzglednia on wszystkie operacje wykonywane w tabeli, na ktorej jest oparty (dziata to rowniez w
drugq strone — wszystkie zmiany na wykresie sq uwzgledniane w tabeli przestawnej). Wykres nie
moze istnie¢ bez tabeli przestownej. Po wstawieniu wykresu przestawnego mozemy go
modyfikowad¢ przez tabele na ktorej jest oparty, ew. poprzez specjalny panel, ktory wyglgda

identycznie jak ten do budowy tabel przestawnych — jedyna réznicq sg nazwy obszardw:

o Os (kategorie) — odpowiednik obszaru Kolumny, w tabeli przestawne;.

e lLegenda (seria) — odpowiednik obszaru Wiersze, w tabeli przestawnej. Gdzie kazde
pole w tym obszarze generuje nam kolejng serie danych wykresu przestownego.

e  Wartosci — taka sama funkcja jaok w tabeli przestawne;.

e  Filtry — taka sama funkcja jak w tabeli przestawne;.

Zmieniajgc zaznaczenie z tabeli przestawnej na wykres oraz na odwrot nazwy obszardw zmieniajg
sie, nie modyfikujgc danych.
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Wykres przestawny mozna stworzyc¢:

e 7z gotowej tabeli przestawnej — karta Analiza w Narzedziach tabel przestawnych
e 7z danych Zrodlowych — poprzez karte Wstawianie, jednak i tak wymaga on tabeli
przestawnej, ktéra utworzy sie automatycznie

Wazniejsze funkcje tabeli przestawnej

Zmiana zrédia danych i odswiezanie

Zmiana zakresu zrodia tabeli odbywa sie poprzez przycisk Zmien zrédto danych na karcie Analiza;
obok jest dostepny przycisk Odswiez, ktorym aktualizujemy zmiany w obrebie zrodta. Przycisk
Odswiez jest rowniez dostepny w menu kontekstowym Tabeli przestawnej. Jezeli cheielibysmy, aby
nasz zwykty zakres komorek, ktory jest Zrodtem danych tabeli przestawne] zwiekszat sie
automatycznie. Nalezy umiesci¢ zwykty zakres danych w tabeli. Karta Wstawianie, a nastepnie
Tabela. Naszym zrodtem danych bedzie wtedy tabela, gdzie odwotujemy sie do jej nazwy, a nie
do zakresu komorek.

Niestety z poziomu Excela nie ma mozliwosci na automatyczne odéwiezanie danych. W momencie
zmiany wartosci w zrodle danych, nalezy odswiezy¢ tabele przestawng. Jest jeszcze jedna
mozliwos¢ odéwiezania danych w opcjach tabeli przestawne]. Pozwala na odswiezanie danych
zrodtowych podczas otwierania pliku. W karcie Analiza po lewej stronie Opcje. W opcjach nalezy
przej$c¢ do zaktadki Dane, a nastepnie zaznaczy¢ Odswiez dane podczas otwierania pliku. Jezeli
chcieliby$my, aby tabele przestawne odswiezaty sie automatycznie w catym skoroszycie bgdz
arkuszu, nalezy napisac¢ makro w VBA.

Zmiana funkcji podsumowujqcej

Domyslnie funkcja podsumowujgcg dane liczbowe jest SUMA,

dla tekstow LICZNIK(LICZBA). Jesli chodzi o teksty to nie mamy  Fola tabeli przestawnej ~
mozliwosci  zmian, natomiast sposdb  podsumowania liczl e e e dodac e
mozemy modyfikowac¢ wybierajgc jedng z kilku dostepnych

funkcji.

Wyszukaj Pel
DKraj o
. . . . L, - . ., DSpr:ecIawca
Kazde pole znajdujgce sie w obszarze Wartosci moze mied [ kwota samowi
odrebnie ustawiong funkcje. Zmiana sposobu podsumowanic gf’lﬂ““‘”ﬂ?w‘_&”

d Zamowlenia
mozliwa jest na dwa sposoby: I

Przenies do filtru raportu

ez menu kontekstowego dowolnej komorki z wartosciq —  Prsdagnipelam _ e
POdsumUJ WOrtOéCl Wediug, Filtry Przenies do etykiet kolumn
e 7z menu kontekstowego Ustawienia pola wartosci,

. . . .. X Usuri pol
umieszczonego w  obszarze  Wartosci.  Uzycie e

. , Wiersze L—'ﬂ Ustawienia pola wartogci...
dodatkowych obliczen TR R T o

Podsumowania, ktére wynikajg z wybranej funkcji mogqg byce
dodatkowo modyfikowane przez opcje Pokaz wartosci jako..., gdzie mozemy wybrac dla kazdego
pola jedno z dodatkowych obliczen. Opcja dostepna jest podobnie jak zmiana funkcii:

e 7z menu kontekstowego dowolnej komaorki z wartoscig — Pokaz wartosci jako,
e 7z menu kontekstowego Ustawienia pola wartosci, umieszczonego w obszarze Wartosci.

Warto pamieta¢, ze zmiany funkcji i dodatkowych obliczen nie powodujg zmian danych
zrodtowych i mogg by¢ wycofane.
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Zamiana ukiadu tabeli przestawnej

Zmiany uktadu powodujqg rézny sposob wyswietlania danych {nie zmieniajg w zaden sposob liczb).
Roznice widag, gdy w obszarze wiersze znajdujg sie co najmniej dwa pola. Do dyspozycji mamy
uktad:

e kompaktowy — standardowy uktad tabeli — dane nagtéwkowe wierszy sq wyswietlane
w jednej kolumnie z wcieciami na kazdym kolejnym poziomig, nie sg wyswietlane linie siatki,

e konspektu — kazde pole nagtowkowe w obszarze wiersze jest wyswietlone w odrebne;
kolumnie, nie sg wyswietlane linie siatki,

e tabelaryczny — dane nagtéwkowe wyswietlane w kolejnych kolumnach, wigczone linie
siatki, sumy czeéciowe (jesli wigczone) podsumowujg grupe u dotu.

Dodatkowo w przypadku uzycia uktadu konspektu i tabelarycznego istnieje mozliwose wypetnienia
pustych komorek (powtarzanie etykiet elementéw).

Zamiany Uktadu raportu sg dostepne na karcie Projektowanie.

Sumy czesciowe i koncowe

Sumy czesciowe sq domysinie wigczone w tabeli przestawnej i podsumowujg przy uzyciu wybranej
funkcji kolumny lub wiersze tabeli, przez co muszg wystepowad w ostatniej kolumnie i ostatnim
wierszu tabeli. Mozna wigczy¢ oba podsumowania jednoczesnie lub tylko wybrane.

Sumy czeéciowe wystepujq, gdy w obszarze Wiersze lub Kolumny wystepujg co najmniej dwa pola.
Kazda grupa, ktorg dzieli sie na szczegdty moze by¢ podsumowana sumg czesciowq. Sumy
czesciowe mozna wigczyc¢ u dotu lub u gory grupy, ew. catkiem z nich zrezygnowac.

Zarzgdzanie sumami  czesciowymi i koncowymi odbywa  sie przez karte Projektowanie
w Narzedziach tabel przestawnych.

Dodatkowe grupowanie

Wszystkie elementy znajdujqgce sie w obszarach Wiersze i Kolumny tabeli przestawnej powstaty ze
zgrupowania danych zrédtowych. Grupowanie, ktére zachodzi standardowo polega na wypisaniu
wszystkich istniejgcych elementdw bez ich powtarzania.

Oprocz standardowego grupowania mozemy rowniez tworzy¢ wiasne grupy. W zaleznosci od
typdw danych wyrdzniamy trzy typy grupowania:

e po datach i godzinach — o ile daty sq prawidtowo zapisane mozemy je zgrupowadé po
latach, kwartatach, miesigcach, dniach, godzinach, minutach i sekundach,

e po liczbach — mozna tworzy¢ przedziaty liczbowe,

e po tekstach — tworzenie grup niestandardowych na podstawie zaznaczonych wczesnigj
komorek.

Wszystkie grupowania mozemy uruchomi¢ z menu kontekstowego komorek, ktére zamierzamy
grupowac lub poprzez karte Andliza.
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2. Przyktadowe zadania

Arkusz: tab4

Zadanie: Jak przedstawia sie rozktad srodkoéw pienieznych miedzy réznymi kontami?

Wykonanie:

Rozktad srodkéw Suina %
pienigznych
1-5000 253 35,53%
5001-10000 193 27,11%
10001-15000 222 31,18%
15001-20000 19 2,67%
20001-25000 3 0,42%
25001-30000 1 0,14%
30001-35000 3 0,42%
40001-45000 3 0,42%
45001-50000 5 0,70%
60001-65000 2 0,28%
70001-75000 5 0,70%
85001-90000 3 0,42%
| Suma koricowa 712 100,00%|

1. Przenosimy pole Kwota poczgtkowa do obszaru Wierszy, a do obszaru Wartosci przenosimy
dwukrotnie pole Typ konta. Za polem Typ konta, kryje sie tekst, dlatego bedzie on zliczany
w tabeli przestawnej. Ten sam efekt koncowy otrzymalibysmy gdyby w obszarze wartosci
znajdowato sie pole klient.

Grupowanie

Automatycznie
[] poczatek: 1|
Koniec 90000
Wedtug: | 5000

? X

Anuluj

2. W obszarze Wierszy nalezy pogrupowac pole Kwota
poczgtkowa w przedziatach co 5000. Nalezy ustawic¢ sie
w obszarze wierszalna dowolnej komdérce z  wartoscig),
a nastepnie wybieramy z karty Analiza Grupuj pole. Jako
poczgtek wpisujemy 1, koniec zostawiamy domysiny i wedtug
5000, poniewaz chcemy pokazac przedziaty co 5000.

3. Jedno z tych pdl podpisujemy jako ,Liczba kont”, a drugie
jako ,%" i dla jednego z nich zmieniamy pokaz wartosci jako
%sumy koncowej, poniewaz chcemy zobaczy¢ jak rozktadajg

sie procentowo wptaty na rézne konta.

Notatki witasne:
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Plik: tabé_daty_szablon

Zadanie: Podsumuj daone sprzedazy wg. miesiecy. Dodatkowo stworz wykres przedstawiajgey
sprzedaz w zaleznosci od lat i miesiecy.

Etykiety wierszy Miesigc Rok
1619 063,40 zt
2005

sty 55 876,25 zt

T

kwi 33 625,60 zt

maj 52 670,10 zt

cze 39217,75 zt Suma Sprzedaz

lip 98 417,45 zt 400000

sie 172 989,65 zt SE5560 G i

wrz 204 225,80 zt 300000 | T - “— a4

paz 233 286,40 zt

lis 287696052t | 20°% Rok ‘
gru 323 481,80 zt 200000 T —=2005
: 38880546521 | 150000 G
sty 324 876,50 zt 100000

lut 323 233,10zt 50000

mar 360 533,00 zt ) i i

kwi 327 770,70 zt 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

maj 348 108,60 zt Miesiac

cze 310 026,90 zt

lip 320 519,75 zt

sie 312 812,05 zt

wrz 325169,15 zt

paz 316 041,40 zt

lis 316 832,30 zt

gru 302 131,20 zt

Suma koricowa 5507 118,05 zt

Wykonanie:

1.

Przenosimy pole Data do obszaru Wierszy oraz pole Sprzedaz do Wartosci. Pole Data
powinno sie pogrupowac po latach i miesigcach. Jezeli nie pogrupuje sie automatycznie to
nalezy wykonac¢ grupowanie pola. Karta Analiza Grupuj pole, gdzie grupujemy po latach
i miesigcach.

Nastepnie wstawiamy wykres przestawny, ktory bedzie pokazywad sprzedaz w zaleznosci od
miesigca dla dwaoch serii danych z roku 2005 i 2006. Tak jak w przypadku tworzenia tabel
przestawnych, najlepiej w pierwsze] kolejnosci przejs¢ do arkusza z danymi i ustawic sie
w dowolnej komorce w zakresie danych. Przechodzimy do karty Wstawianie, a nastepnie
wybieramy Wykres przestawny. Zaokres danych powinien sie automatycznie zaznaczyc.
Wskazujemy lokalizacje pustg komodrke w arkuszu Tabela. Nastepnie przenosimy pole Data do
oélkategorii), pole Lata do Legendy(serii) i pole Sprzedaz do wartosci. Nastepnie zmieniamy
typ wykresu. W Narzedziach wykreséw przestawnych przechodzimy do karty Projektowanie
i wybieramy Zmien typ wykresu. Wybieramy typ wykresu: liniowy.

W tabeli przestawne] zwigzane] z wykresem przestawnym nalezy zmieni¢ elementy
wierszy(zmieniamy recznie nazwy na numery). Poniewaz nie chcemy wyswietla¢ nazw miesiecy
tylko numery. Wykres automatycznie powinien sie odswiezy¢. Na koniec dodajemy
fragmentator do naszego wykresu i tabeli. Karta Analiza dla Narzedzi wykresow
przestawnych, wybieramy Wstaw fragmentator. Fragmentator postuzy do przefiltrowania
miesiecy oraz lat dla sprzedazy. Wybieramy pole Data i Lata.

Mozemy zauwazy¢, ze nowo stworzony wykres przestawny bazuje doktadnie na tych
wartosciach, ktoére sg w tabeli w odpowiednich obszarach. Wykres przestawny zawsze bedzie
pokazywac te same dane, ktdre sq w raporcie. Jezeli chcemy stworzy¢ inny wykres to musimy
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go uniezalezni¢ od tabeli przestawnej czyli wykonac drugi raport. W naszym zadaniu wykresem
przestawnym przystonimy sobie raport, ktéry ma zamienione osie w przypadku raportu
poprzedniego. Kolejnym  krokiem jest potgczenie wykresu przestawnego poprzez
fragmentatory z pierwszg wygenerowang tabelg przestawng. Zaznaczamy jeden
z fragmentatorow, a nastepnie przechodzimy do karty Opcje dla Narzedzi fragmentatoréow
i wybieramy Potgczenia raportu. Musimy w tym migjscu wskazac¢ na nozwe nasze] tabeli
przestawnej z ktérg chcemy jg potgczye. To samo wykonujmy dla drugiego fragmentatora.

Notatki witasne:

10
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Plik: tab9_el_obliczneiowe_szablon

Zadanie: Jaka jest wysokos¢ obrotow kazdego przedstawiciela handlowego w rozbiciu na

poszczegolne miesigee?

Zadaniel: utworz 4 elementy obliczeniowe. Kazdy z nich reprezentuje prowizje uzyskang

z kwartalnej sprzedazy.

o Kwartat 1: 10% wartosci sprzedazy osiggniete] w styczniu, lutym i marcu.

o Kwartat 2: 11% wartosci sprzedazy uzyskanej w kwietniu, maju i czerwcu.

e Kwartat 3:12% wartosci sprzedazy osiggniete] w lipcu, sierpniu i wrzesniu.

o Kwartat 4:12,5% wartosci sprzedazy uzyskanej w pazdzierniku, listopadzie i grudniu.

Przedstawiciel §d

-'Miesigce

Miesigce Suma
- Prowizje

Prowizje Suma

B Anna Blaiej Daniel Suma koricowa

Sty 23 040,00 zt 20024,00 zt 19 886,00 zt 26 264,00 zt 89 214,00 zt
Lut 24 131,00 zt 23 822,00 zt 23 494,00 zt 29953,00 zt 101 400,00 zt
Mar 24 646,00 zt 24 854,00 ziI 21 824,00 ZI.I 25 041,00 zt 96 365,00 zt
Kwi 22 047,00 zt 22 838,00 zt 22 058,00 zt 29 338,00 zt 96 281,00 zt
Maj 24 971,00 zt 25 320,00 zt 20 280,00 zt 25 150,00 zt 95 721,00 zt
Cze 24 218,00 zt 24733,00 zt 23 965,00 zt 27371,00zt 100 287,00 zt
Lip 25 735,00 zt 21184,00 zt 23 032,00 zt 25 044,00 zt 94 995,00 zt
Sie 23 638,00 zt 23 174,00 zt 21 273,00 zt 29 506,00 zt 97 591,00 zt
Wrz 25 749,00 zt 25999,00 zt 21 584,00 zt 29 061,00 zt 102 393,00 zt
Pai 24 437,00 zt 22 639,00 zt 19 625,00 zt 27 113,00 zt 93 814,00 zt
Lis 25 355,00 zt 23 949,00 zt 19 832,00 zt 25953,00 zt 95 089,00 zt
Gru 25 899,00 zt 23 179,00 zt 20 583,00 zt 28 670,00 zt 98 331,00 zt
293 866,00 zi 281 715,00 zt 257 436,00 zt 328464,00z1 1161481,00zf

Kwartatl 7181,70 zt 6 870,00 zt 6520,40 zt 8125,80 zt 28 697,90 zt
Kwartat2 7835,96 zt 8018,01 zt 7293,33 zt 9004,49 zt 32151,79 zt
Kwartat3 9 014,64 zt 8442,84 7t 7 906,68 zt 10033,32zt 35397,48 zt
Kwarrtat4 9461,38 zt 8720,88 zt 7 505,00 zt 10 217,00 zt 35904,25 zt
33493,68 zi 32051,73 4 2922541121 37380,61z1 132151,42z

Suma koricowa

327 359,68 z! 313 766,73 zt 286 661,41 zt 365844,61zf 1293632,421zt

Wykonanie:

1. Tworzymy tabele przestawng w arkuszu Tabela. Przenosimy pole Przedstawiciel do Kolumn, do
Wierszy pole Miesigc i do Wartosci pole Sprzedasz.
2. Za pomocq elementow obliczeniowych liczymy prowizje za kazdy kwartat. Tak jak w jednym

Marzedzia tabel przes

Analiza Prajektowanie

Zalog

,D Powiedz mi, co chcesz zrobié

[ [7 Pola, elementy i zestawy = L] ’T"_‘

Pole obliczeniowe...

z poprzednich zadan, zostaty dodawane pola
obliczeniowe, tak teraz dodaomy element
obliczeniowy. Pole obliczeniowe tworzy nam
kolejne pole obliczerr w tabeli przestawne,.
Natomiast element obliczeniowy tworzy nam

la = Akcje . . , . . .
- Element obliczeniowy... wiersz obliczen, w ktérym mozemy dokonywac
Kolejnog¢ rozwf : dowolnych obliczen na podstawie juz
- B Wstaw element obliczeniowy . . , .
[3 Lista formut istniejgcych elementow w wierszach.
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Wstaw element obliczeniowy w "Miesiac" ? X 3 W celu dodania elementu
— obliczeniowego nalezy ustawi¢ sie na
Nazwa: | Kwartatl v [ ;
dowolnym miesigcu w obszarze wierszy,
Formuta: | =(Sty=Lut=Mar*10% Usuni ) ) . L
= a nastepnie w karcie Analiza przej$¢ do
ola Sl Polaq, elemer]ty |. zestawy | vyybroc
}Przedstawiciel [sty ~|| Element obliczeniowy.. . Wybieramy
Region | Lut . . . L. . .
M | | w pierwszej kolejnosci pole Miesigc dla
[ Sprzedaz | Kwi , . . .
| Sprzed. Jedn. [ Maj ktorego bedziemy dodawac¢ kolejny
| Miesiac2 | cze . . X . .
|Srednia [Lip wiersz obliczen, a nastepnie nadajemy
| | Si v
& nazwe dla tego pola Kwartat wraz
Wstaw pole Wstaw element . .
znumerem i ponizej w polu tekstowym
i it Formuta  wpisujemy  formute,  ktora

pozwoli na liczenie kwartalne] prowizji. Po wszystkim dodajemy element i tworzymy kolejne.

4. Element obliczeniowy jest mozliwy do wstawienia w momencie, gdy nie mamy zgrupowanego
pola. Ponadto nie mozna tworzy¢ wielu pdl danych z tego samego pola, jezeli raport zawiera
elementy obliczeniowe. Jezeli chcieliby$my zmieni¢ dotychczasowe pole w obszarze wartosci
na inny typ obliczen w szczegolnosci na $rednig, odchylenie standardowe i wariancje, to nie
mozna tego zrobi¢ w tabeli przestawnegj jezeli zawiera ona elementy obliczeniowe.

5. Na koniec grupujemy elementy. Zaznaczamy w obszarze wierszy wszystkie miesigce i w karcie
Analiza wybieramy Grupuj zaznaczenie. Podpisujemy tg grupe jako Miesigc. W identyczny
sposob grupujemy elementy z kwartatami. Zaznaczamy wszystkie kwartaty i je grupujemy.

Notatki witasne:
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Plik: tab12_relacje

Zadanie: Stworz ponizszy roport.

1.

Podsumu;j ilos¢ wykonanych raportéw(ilos¢ unikatowych raportow) wzgledem lat i grup

uzytkownikow.

2. Dodaj mozliwose filtrowania danych po miesigcu, grupie i dziale.

Dziat = Grupa =
Grupa XIll - Dzi...  GrupaXlll-Dzi... GrupaXlll-Dz... * Grupa Il Grupa I Grupa IV
Liczba raportéw Lata Z = =
2014 2015 Poisaniowanie Grupa X111 - Dzi... | GrupaXIll - Dzi... | GrupaXIll - Dzi... Grupa IX Grupa V Grupa VI
Grupa ll 10 12 13 Grupa XIV - Dzi... = Grupa XV - Dzi... Grupa XVI - Dzi... Grupa Vil Grupa Vil Grupa X
Srupslh 2L L 19 GrupaXVi - Dzi... || GrupaXVI-Dzi... || GrupaXVI- Dzi... GrupaXI GrupaXIl Grupa Xill
Grupa IV 9 8 9
Grupa IX 9 11 1 Grupa XVI-Dzi... = GrupaXVI-Dzi... GrupaXVI-Dzi... Grupa XIV Grupa XV Grupa XVI
Grups V 8 10 10 | GrupaXVl-Dzi... | GrupaXVl-Dzi... = GrupaXVl-Dzi...
Grupa Vi 12 1 13 >
Grupa Vil 1 10 13
Grupa Vill 1 1 1 Liczba raportéw Miesigc
Grupa X 12 13 13 wrz at
Grupa XI 9 9 o] | B
Grupa Xil 9 9 0] |8 lis gru
Grupa Xill 10 10 10| 12
Grupa XIV 8 8 9 1

Grupa XV 3 7 g 10
Grupa XVI 12 11 12
13 14 14 | i |

Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa Grupa
L} L) v x v vi vt v X xi X xn xwv xv xvi

O m N W E LA N D

2014 w2015

Wykonanie:

1.

3.

W tym zadaniu stworzymy tabele przestawng bazujgcg na dwoch réznych tabelach z danymi.
W arkuszu Zdarzenic mamy dane na temat raportow, ktére zostalty wygenerowane
o okreslonym czasie i dacie. Kazdy raport zostat wygenerowany przez danego uzytkownika,
ktory przedstawia kolumna Alias uzytkownika. W arkuszu uzytkownicy mamy informacje na
temat osob, ktore tworzg raporty. Nalezy stworzy¢ tabele przestawng bazujge na tych dwoch
zakresach danych. Aby je potgczy¢ i méc zestawia¢ dane w obu arkuszach w tabeli
przestawnej, nalezy stworzy¢ relacje pomiedzy danymi. Relacja moze by¢ utworzona wtedy
gdy oba zakresy danych majg co najmniej jedng kolumne wspolng. Numery uzytkownikow
mamy w arkuszu Uzytkownicy, a w arkuszu Zdarzenia jest kolumna Alias Uzytkownika. Mimo
innego nazewnictwa kolumn. Informacje zawarte w nich odnoszg sie do konkretnych
uzytkownikow. Mozliwose¢ tworzenia raportow w formie tabel przestawnych z réznych tabel
potgczonych relacjami jest mozliwa od wersji MS Excel 2013.

W celu stworzenia relacji nalezy w pierwszej kolejnosci utworzy¢ Tabele w kazdym z arkuszy.
Bedgc w arkuszu zdarzenia ustawiamy sie na obszarze danych i przechodzimy do karty
Wstawianie, a nastepnie ze wstqgzki wybieramy Tabela. Po utworzeniu tabeli, najlepiej zmieni¢
jej nazwe domysing na np. Zdarzenia. Zmiana nazwy Tabeli jest mozliwa w momencie gdy
jestesmy w obszarze tabeli, poniewaz wtedy mamy dostepne Narzedzia tabel. Dia Narzedzi
tabel w karcie Projektowanie, po lewej stronie mamy Nazwa tabeli;, gdzie nalezy jg zmienic.
ldentyczng czynnos¢ wykonujemy w arkuszu Uzytkownicy, gdzie tworzymy tabele i nazywamy
jg np. Uzytkownicy.

Po utworzeniu tabel nalezy stworzy¢ relacje pomiedzy nimi. Jest to dostepne w karcie Dane
iw polu Narzedzia danych mamy Relacje. Po pojowieniu sie okna Zarzgdzanie relacjami
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Tworzenie relacji 7 X tworzymy nowg relacje,

Wybierz tabele i kolumny do uzycia dla tej relagji WybIeI’O my N OWy... . TWOrZymy
Tabela: Kolumna (obiekt obcy): H H H
Tabela arkusza: Uzytkownicy v Uzytkownik v relOCJe/ Czyll Wybleromy TO bele
Pokrewna tabela: Pokrewna kolumna (obiekt podstawowy): Uzytkownicy | Wyblel’(] my
Tabela arkusza: Zdarzenia v v X

Utworzenie relacji miedzy tabelami jest niezbedne w celu wySwietlenia powiazanych danych z réznych tabel w tym samym kO|u m ne Uzytkownlk« TO be'q

raporcie,

g | POKIEWNQ bedzie tabela
Zdarzenia i pokrewng kolumng

pole Alias Uzytkownika. Stworzona relacja tworzy nam model danych z ktérego pdznieg
utworzymy tabele przestawng. Kazdg stworzong relacje mozna edytowac lub usuwac.
Nastepnie przechodzimy do arkusza Zadanie i tworzymy tabele przestawng. Przechodzimy do
karty Wstawianie, a nastepnie Tabela przestawna.

Twerzenie tabeli przestawns) ? x5 Teraz wybierajgc zrodto danych, wybieramy Uzyj
| Wyierz dane, tre cheesz analizowaé modelu danych tego skoroszytu i wskazujemy jako
R s lokalizacje w arkuszu pustg komarke ponizej polecen.
O“mff““_"_m“g“i"ﬁd’ﬁ“"Y‘" é. Na liscie pol tabeli przestawnej mozemy przenosic
S —— pola z obu tabel i przedstawia¢ je w naszym raporcie.
“i“jg:d'h“:”"Mfffmtmmwj Przenosimy pole Grupa do obszaru Wierszy, do Wartosci
O Nowy arkusz pole Nazwa Raportu i do Kolumn pole Data. Pole data po
e s S +1 przeniesieniu  do kolumn zostanie automatycznie
Ok, oy cheesz analzowat wiele tabel pogrupowane na lata, kwartaty, miesigce i konkretne
Pl s o = daty. 7 ob;zgru kolumn usuwamy nowe pola czyli pole
przedstawiajgce kwartaty, miesigce i samo pole Data.
Wtedy w tabeli zobaczymy same Lata.
Do tej pory jezeli przenosilismy pola tekstowe do | ustawienia pola wartosci 7 X

tabeli przestawnej, Excel pozwalat NOM NAO | yawasédia: Nazwa Raportu
zliczanie danego pola wraz z duplikatami. Model | nazwa niestandardowa: [Liczba raportowd
danych natomiast umozliwia nam pokazanie | pdsumowanie wartosd wediug
unikatowych wartosci. Diatego tez nalezy przej$¢ | podsumuj pole wartoéci wediug
do Ustawien pola Liczba z Nazwa raportu. W | Wbierztyp obliczen, ktérego cheesz uzyé do podsumowania
Podsumuj wartosci wedtug wybieramy Liczno$¢ ﬂ;?:f,::,:ammonegop‘)'a "
unikatowych wartosci i zmieniomy nozwe na | Qi e ‘

Liczba raportow. | Warianda populagi |
Nastepnie dodajemy mozliwose filtrowania po . |

polach grupa, dziat oraz data(miesige). Mozna w

tym celu uzy¢ fragmentatoréw. Przechodzimy do | - Formet ey e,
karty Analiza dla Narzedzi tabel przestawnych, a nastepnie Wstaw fragmentator.
W kolejnym kroku wybieramy pola, po ktérych bedziemy filtrowac, o nastepnie odpowiednio
ustawiamy fragmentatory tak, aby nasz raport byt przejrzysty.

W celu lepszej wizualizacji ilosci raportéw na tle innych grup tworzymy wykres kolumnowy
grupowany. W karcie Analiza wybieramy Wykres przestawny, a nastepnie typ wykresu to
kolumnowy grupowany. Przenosimy wykres w odpowiednie miejsce, aby nie zastaniat
fragmentatorow oraz tabeli przestawnej i go edytujemy.

Pokazywanie wartosci jako

4
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