Excel Power Query

Opis

Szkolenie Power Query w Excel ma na celu zapoznanie kursantéw z mozliwosciami dodatku do Excela — Power

Query. Dodatek Microsoft Power Query dla programu Excel rozszerza jego mozliwosci w zakresie korzystania

z samoobstugowej analizy biznesowej, upraszczajgc odnajdywanie danych i dostep do nich oraz wspdtprace

miedzy uzytkownikami. W trakcie kursu poznasz mozliwosci programu dotyczgce importowania danych z réznych

zrodet, edytowania i ponawiania zapytan oraz pracy na tak zebranych danych. Wykorzystywane bedqg zaréwno

wbudowane funkcje i narzedzia, jak rowniez tworzone zostang nowe, z wykorzystaniem jezyka M. Wszystko po to,

aby maksymalnie usprawnic i zoptymalizowac prace.

Czego Cie nauczymy

Import danych z réznych zrodet

Uczestnicy nauczg sie importowac¢ dane z
plikdw takich jak Excel, CSV, XML, PDF i pliki
tekstowe. Bedq rowniez mieli okazje zrozumiec,
jak zaimportowa¢ dane z wielu plikéw
jednoczesnie oraz z catego folderu. Ponadto,
omowione zostang techniki importu danych z
zasobow sieciowych, stron internetowych,
SharePoint oraz OneDrive.

Edytor zaawansowany

Piszgc i edytujgc zapytania w jezyku M mozesz
doktadnie okresli¢, skgd i w jaki sposodb bedg
pobierane dane, co pozwala na wiekszg
precyzje i automatyzacje importu.

Jezyk M oferuje wbudowane funkcje, jednak
mozliwosci bedzie mozna rozszerzac tworzgc
niestandardowe funkcje uzytkownika. Szkolenie
Power Query pozwala poznac

sktadnie mozliwosci operowania zmiennymi,
obiektami i parametrami importu.

Praca z danymi

To kluczowy obszar szkolenia, gdzie uczestnicy
nauczg sie réznych technik przetwarzania

i transformowania danych przy uzyciu Power
Query. Bedqg mieli okazje filtrowa¢, sortowag,
usuwac oraz zachowywac wiersze i kolumny

w tabelach. Uczestnicy dowiedzq sie takze, jak
przeksztatcac teksty, daty oraz wykonywac
operacje na liczbach. Grupowanie i agregowanie
danych, pivotowanie i odpivotowanie to rowniez
zagadnienia, ktére zostang omowione.

Automatyzacja

Power Query pozwala na importowanie,
przeksztatcanie, oczyszczanie i przetwarzanie
zaimportowanych danych. Przez to, ze
wykonywane czynnosci zapisywane sq w Power
Query w postaci tzw. krokow, ktore przy
ods$wiezaniu zapytan sq ponownie wykonywane,
raz wykonane operacje sq w peni
zautomatyzowane przy odswiezaniu. Nasz kurs
Power Query pozwala pozna¢ mozliwosci
zautomatyzowania wykonywanych czynnosci.
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Program szkolenia

1. Wstep do Power Query

O Power Query

Interfejs uzytkownika

Jak uzyska¢ dodatek Power Query
Pozostate dodatki Power

2. Importowanie danych ze zrédet

zewnetrznych

Z pliku (m.in. Excel, .csv, .xml, pdf,
tekstowe)

Z wielu plikéw jednoczesdnie

Z catego folderu

Z zasobow sieciowych (m.in. strony
internetowe, Sharepoint, OneDrive)

Przy uzyciu API

3. Praca z danymi

Filtrowanie danych

Sortowanie danych

Usuwanie oraz zachowywanie wierszy
Usuwanie oraz zachowywanie kolumn
Transpozycja tabel

Przeksztatcanie kolumn i wierszy
Przeksztatcanie tekstu (m.in. przyciecie,
zamiana wielkosci liter, dodawanie
prefiksdw i sufiksow, wyodrebnianie
tekstu z zakresu, przed i po
ogranicznikach itp.)

Przeksztatcanie dat (m.in. dzien tygodnia,
wiek, poczgtek i koniec miesigca oraz
roku, tydzien roku, nazwa dnia, nazwa
miesigca itp.)

Praca na liczbach (m.in. operacje
standardowe, dzielenie bez reszty,
modulo, zaokrgglanie itp.)

Grupowanie i agregowanie danych

Pivotowanie i odpivotowanie

Dzielenie kolumn

Scalanie kolumn

Wypetnianie pustych komaérek w dét oraz
w gore

. Dodawanie nowych kolumn

Tworzenie witasnych kolumn
niestandardowych

Tworzenie kolumny indeksu

Kolumny warunkowe

Kolumny z przyktadow

Kolumny z innych zapytan

Tworzenie kolumn opartych o daty, liczby
lub tekst

Praca na zapytaniach

tgczenie zapytan

Scalanie zapytan

Rodzaje sprzezen miedzy zapytaniami
Scalanie rozmyte

Ustawienia tadowania danych
Duplikowanie i odwotania do zapytan

. Jezyk M (Power Query language)

Widok edytora zaawansowanego
Sktadnia jezyka M

Zmienne

Funkcje wbudowane

Funkcje uzytkownika

. Zapytania interaktywne

Parametryzacja zapytan
Obstuga parametrow
Automatyzacja importu
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Czas trwania

2 dni (16 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujqg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

849 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

3 490 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)

zapewnienie autorskich materiatdw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia w wers;ji
papierowej oraz w wersji elektronicznej — roczny dostep do platformy szkolen online

wystawienie certyfikatéw po zakonczonym szkoleniu
rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy
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catodzienny serwis kawowy oraz lunch
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