Excel Tabele i wykresy przestawne

Opis

Szkolenie przeznaczone jest dla oséb, ktére chcg maksymalnie wykorzysta¢ mozliwosci tabel

i wykreséw przestawnych. Poznajgc zaawansowane techniki tworzenia tabel przestawnych uczestnik

szkolenia nauczy sie sprawnej analizy i syntezy danych. Dane przedstawione w tabeli przestawne;j

mozna na wiele sposobdéw pokazaé na wykresach przestawnych.

Czego Cie nauczymy

Analiza danych

Dzieki rozbudowanym narzedziom tabel
przestawnych mozna nawet najwiekszy zbidr
danych przedstawi¢ w przejrzystej formie
pozwalajgcej na efektywne analizowanie
informacji. Gotowe style formatowania
powodujq, ze w ciggu kilku sekund mozna

dostosowac wyglgd tabeli przestawne;.

Wykresy przestawne

Na podstawie wczesniej utworzonych tabel
przestawnych Excel umozliwia tworzenie
wykresow przestawnych. Dzieki temu nawet
najwieksze zbiory danych mozna przedstawic
w formie graficznej co znacznie utatwia

analizowanie obszernych danych.

Obliczenia w tabelach przestawnych

Narzedzia tabel przestawnych umozliwiajg
uzytkownikowi tworzenie wtasnych pol

i elementow obliczeniowych. Dzieki temu mozna
w tatwy sposdb tworzy¢ formuty, ktdre nie sq
domyslnie zdefiniowane.

Praca z modelem danych

Gdy liczba naszych danych zrédtowych rosnie
pojawia sie problem jak wykona¢ raport

z danych, ktére sg w wielu miejscach
jednoczesnie. Odpowiedziq na pytanie jest
import ze zrédet zewnetrznych, model danych
i tabele potgczone relacjami.
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Program szkolenia

Tworzenie tabel przestawnych

Przygotowanie i obréobka danych zrédtowych
Wybor odpowiedniego zakresu danych
(odwotanie do zakresu komorek i Tabeli)
Umieszczanie tabeli przestawnej w arkuszu

Kopiowanie tabel przestawnych

Konstruowanie raportu

Pokazywanie/ukrywanie listy pol
Korzystanie z pdl tabeli przestawnej
Wiasciwosci i ustawienia pol
Obszary tabeli przestawne;j

(Filtry, Kolumny, Wiersze, Wartosci)

Formatowanie tabeli przestawnej

Formatowanie komadrek, a format liczby
Style tabeli przestawnej

Opcje stylu tabeli przestawne;j
Formatowanie btednych wartosci i pustych
komorek

Uktady raportu (forma kompaktowa,
konspektu, tabelaryczna)
Powtarzanie/niepowtarzanie etykiet
elementoéw

Wstawianie/usuwanie pustych wierszy

po elementach

Sumy czesciowe i sumy koncowe

Reczne i automatyczne grupowanie

w tabelach przestawnych

Grupowanie dat (lata, kwartaty, miesigce, dni)
Grupowanie czasu (godziny, minuty, sekundy)
Grupowanie liczb (przedziaty liczbowe)
Grupowanie tekstow (grupowanie
zaznaczenia)

Rozwijanie/zwijanie pol tabeli
Formatowanie warunkowe w tabelach
przestawnych (paski danych)

Sortowanie i filtrowanie danych
w tabelach przestawnych

e Sortowanie reczne i autosortowanie

e Kolejnosc¢ sortowania pierwszego klucza
e  Filtry wierszy i kolumn

e Filtry etykiet i wartosci

e Filtr raportu

e Pokazywanie stron filtru raportu

o Wybdr pola podczas filtrowania

o Wstawianie fragmentatorow i osi czasu
e Potgczenia raportu

e Ustawienia fragmentatorow

Odswiezanie i zrédta danych

e Pamiec¢ podreczna tabeli przestawnej
(Pivot Cache)

¢ Importowanie danych z zewnetrznych zrédet
(plik tekstowy/CSV)

e Odswiezanie zrodta danych

e Odswiezanie wszystkich zrodet

e Odswiezanie podczas otwierania pliku

e Reczna zmiana zrédta danych

e Automatyczna zmiana zakresu danych
zrédtowych w oparciu o Tabele

Obliczenia w tabeli przestawnej

e Podsumowywanie wartosci wedtug (Suma,
Licznik, Srednia, Maksimum, Minimum, lloczyn,
Zliczanie, Liczba unikatowych wartosci)

e Pokazywanie wartosci jako (% sumy
koncowej, % sumy kolumny, % sumy wiersza,
% sumy wiersza nadrzednego, % sumy
kolumny nadrzednej, % elementu
nadrzednego, Suma biezgca, % sumy
biezgcej)

e Tworzenie i modyfikacja pdl obliczeniowych

e Tworzenie i modyfikacja elementéw
obliczeniowych

e Lista formut

¢ Dodawanie kolumn obliczeniowych po stronie
zrédta
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7. Wykresy przestawne 9. Model danych

e Wstawianie wykresu przestawnego e  Omodwienie istoty modelu danych

e Sposoby wizualizacji danych e tadowanie tabel do modelu danych

e Modyfikacja utworzonych wykresow e Tworzenie relacji pomiedzy tabelami
(Style wykresu, Opcje stylu wykresu, e Automatyczne wykrywanie relaciji
Dodawanie/usuwanie elementéw wykresu, e Tworzenie raportu w formie tabeli i wykresu
Pokazywanie/ukrywanie przyciskow pol) przestawnego z modelu danych

e Rozwijanie/zwijanie pdl wykresu e Obliczenia w modelu danych

8. Metody wykorzystania danych z tabeli

przestawnej poza tabelqg przestawng

e Kopiowanie i wklejanie danych z tabeli
przestawnej

e Pokazywanie szczegotow

e Odwotywanie sie do danych z tabeli
bezposrednio i za pomocqg funkciji
WEZDANETABELI

e Tworzenie tabel przestawnych na podstawie
danych z wielu zakreséw
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Czas trwania

1 dzien (8 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

490 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

1990 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)

zapewnienie autorskich materiatdw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia w wersji
papierowej oraz w wersji elektronicznej — roczny dostep do platformy szkolen online

wystawienie certyfikatéw po zakonczonym szkoleniu
rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy
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catodzienny serwis kawowy oraz lunch
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