Excel w dziale sprzedazy

Opis

Szkolenie kierowane jest do oséb pracujgcych w dziale sprzedazy, wykorzystujgcych program Excel

w codziennej pracy. Celem szkolenia jest poprawa efektywnosci pracy oraz wskazanie funkcji i narzedzi

programu MS Excel szczegdlnie przydatnych dla Pracownikéw dziatéw sprzedazy. Cwiczenia na

praktycznych przyktadach utatwiq zrozumienie poruszanych zagadnien oraz zautomatyzujg codzienne

czynnosci w programie Excel.
Czego Cie nauczymy

Analiza danych i tworzenie raportéw

Tabele przestawne sqg narzedziem Excela do
szerokiego analizowania duzej ilo$ci danych,
przedstawiajgc wynik w kompaktowej formie.
Dane w tabeli przestawnej mozemy
przedstawiac na rdézne sposoby, w zaleznosci,
jaki wybierzemy uktad pdl wybranych do
raportu. Tworzgc pola i elementy obliczeniowe,
w ktoérych korzystamy z formut i funkciji,
rozbudowujemy tabele przestawng

o dodatkowe kolumny i wiersze.

Graficzna prezentacja danych

Wykresy w szybki sposdb wizualizujg nam dane

liczbowe, przez co stajqg sie bardziej zrozumiate.

Wykresy mogq zawierac kilka wartosci
przypisanych do tej samej branzy lub kategorii,
tworzgc ich zestawienie. Do wyboru jest wiele
rodzajow wykreséw, ktore mozemy ze sobg
tgczy¢ wykonujgc wykresy kombinowane.

Formatowanie warunkowe

Formatowanie warunkowe jest narzedziem
programu Excel, ktére pozwala formatowac
komorki zgodnie z warunkami okreslonymi przez
uzytkownika. Umozliwia ono prezentacje danych
numerycznych przy uzyciu réznych kolorow,
zestawow ikon, czy tez paskdw danych.

Analiza proceséw sprzedazowych

Funkcje dajg nam nieograniczong mozliwosc
analizy danych. Za pomocg funkcji mozemy
tworzy¢ proste podsumowania, przenies¢
wybrane wartosci z bazy danych do innego
miejsca oraz pracowac na datach. Ponadto, aby
Swiadomie korzystac z dostepnych narzedzi
wymagana jest znajomosc¢ podstawowych
funkcji. Pozwalajg nam w szybki sposdb
wykonywac te proste, jak i bardziej
skomplikowane obliczenia.
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Program szkolenia

1. Budowa arkusza

Praca na duzej bazie danych (nawigacja)
Adresowanie wzgledne i bezwzgledne
Nazywanie obszaréw danych

Tworzenie oraz praca na tabelach

Praca na kilku arkuszach i skoroszytach
Wypetnianie serig danych

2. Funkcje Excela niezbedne do

wykonywania podstawowych analiz

Opis budowy funkcji
Funkcje statystyczne
Funkcje logiczne
Funkcje daty i czasu
Funkcje tekstowe
tgczenie formut

Szacowanie formut

3. Praktyczne wykorzystanie funkciji

Budowa funkgji

Funkcje matematyczne (SUMA, SUMA.JEZELI,
SUMA.WARUNKOW, SREDNIA.JEZELI,
SREDNIA.WARUNKOW itp.)

Funkcje statystyczne (LICZ.JEZELI, ILE.LICZB
itp.)

Funkcje daty i czasu (DZIS, TERAZ, ROK,
MIESIAC, DZIEN itp.)

Funkcje informacyjne (CZY.BLAD, CZY.PUSTA
itp.)

Funkcje wyszukiwania (ADR.POSR,
WYSZUKAJ.PIONOWO, WYSZUKAJ.POZIOMO,
INDEKS, PODAJ.POZYCJE itp.)

Zagniezdzanie funkgciji

Praca na tabelach

Importowanie danych: z plikdw tekstowych,

z bazy danych, z sieci WEB

Formatowanie warunkowe

Obstuga duplikatow

Konsolidowanie danych

Wklejanie specjalne i transpozycja

Sumy czeséciowe

Grupowanie danych i korzystanie z konspektu

Narzedzia danych

Sortowanie danych

Filtrowanie danych

Walidacja danych (wymuszanie od
uzytkownika wprowadzania tylko
dozwolonych wartoéci)

Podziat zawartosci komaorki na kolumny

Praca z wykresami

Tworzenie wykresow

Modyfikowanie i formatowanie wykresu
Wykresy 3D

Wykresy kombinowane

Wykorzystanie fragmentatoréw

Tabele przestawne

Tworzenie raportéw tabeli przestawnej
Projektowanie tabeli przestawnej
Sposoby prezentacji danych
Dodawanie pdl oraz elementdéw
obliczeniowych

Filtrowanie i wyszukiwanie danych

Wykorzystanie fragmentatorow
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Czas trwania

2 dni (16 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

1290 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

3990 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)

zapewnienie autorskich materiatdw szkoleniowych dla uczestnikdw szkolenia w wersji
papierowej oraz w wersji elektronicznej — roczny dostep do platformy szkolen online

wystawienie certyfikatéw po zakonczonym szkoleniu
rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy

© © 00 6O O6

catodzienny serwis kawowy oraz lunch (dla szkolen stacjonarnych)
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