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Kurs Administracja Microsoft 365 Copilot  

Opis 

Kurs Administracja Microsoft 365 Copilot to praktyczne szkolenie dla administratorów Microsoft 365, 

podczas którego nauczysz się wdrażać, konfigurować oraz zarządzać usługą Microsoft 365 Copilot w 

organizacji. Poznasz wymagania techniczne, licencyjne oraz zasady bezpieczeństwa i zgodności, dzięki 

którym przygotujesz środowisko Microsoft 365 do efektywnego wykorzystania sztucznej inteligencji. 

Szkolenie przeznaczone jest dla administratorów Microsoft 365, specjalistów IT, administratorów 

systemów, architektów rozwiązań oraz osób odpowiedzialnych za wdrażanie i utrzymanie środowiska 

Microsoft 365. Program opiera się na praktycznych warsztatach, podczas których uczestnicy 

konfigurują środowisko, poznają najlepsze praktyki administracyjne oraz uczą się bezpiecznego 

wdrażania Microsoft 365 Copilot w organizacji. 

Czego Cię nauczymy 

Przygotowanie środowiska Bezpieczeństwo danych 

Nauczysz się przygotowywać środowisko 

Microsoft 365 do wdrożenia Copilota. Poznasz 

wymagania techniczne, licencyjne oraz 

konfigurację niezbędną do uruchomienia usługi, 

a także dowiesz się, jak ocenić gotowość 

organizacji do wykorzystania sztucznej 

inteligencji. 

Dowiesz się, jak zabezpieczyć dane organizacji 

podczas korzystania z Microsoft 365 Copilot. 

Poznasz możliwości Microsoft Purview, etykiet 

poufności, zasad Data Loss Prevention (DLP) oraz 

mechanizmów kontroli dostępu wspierających 

bezpieczne wykorzystanie AI. 

  

Administracja i monitorowanie Wdrożenie Microsoft 365 Copilot 

Poznasz narzędzia administracyjne 

umożliwiające zarządzanie Microsoft 365 

Copilot, konfigurację użytkowników i uprawnień 

oraz monitorowanie wykorzystania usługi. 

Nauczysz się korzystać z Copilot Dashboard, 

analizować poziom adopcji rozwiązania oraz 

optymalizować jego wykorzystanie w 

organizacji. 

Nauczysz się planować i realizować wdrożenie 

Microsoft 365 Copilot zgodnie z najlepszymi 

praktykami Microsoft. Dowiesz się, jak 

przeprowadzić pilotaż, przygotować 

użytkowników, zwiększać poziom wykorzystania 

Copilota oraz zapewnić bezpieczne i efektywne 

funkcjonowanie usługi. 
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Program szkolenia 

1. Wprowadzenie do Microsoft 365 Copilot 

• architektura Microsoft 365 Copilot 

• wymagania techniczne i licencyjne 

• modele licencjonowania 

• komponenty środowiska Microsoft 365 

• możliwości i ograniczenia rozwiązania 

• scenariusze wdrożeń w organizacjach 

2. Przygotowanie środowiska Microsoft 365 

• ocena gotowości organizacji do wdrożenia 

Copilota (Copilot Readiness) 

• Microsoft Secure Score i analiza poziomu 

zabezpieczeń środowiska 

• konfiguracja tenantu Microsoft 365 

• Microsoft Entra ID i zarządzanie tożsamością 

• licencjonowanie użytkowników 

• wymagania dotyczące Exchange Online, 

SharePoint Online i OneDrive 

• przygotowanie danych organizacji do pracy z 

AI 

3. Bezpieczeństwo i zgodność – Microsoft 

Purview 

• Microsoft Purview i ochrona danych 

• etykiety poufności (Sensitivity Labels) 

• Data Loss Prevention (DLP) 

• Microsoft Information Protection 

• kontrola dostępu do danych 

• zgodność z wymaganiami organizacji i RODO 

4. Zarządzanie Microsoft 365 Copilot 

• konfiguracja ustawień Microsoft 365 Copilot 

• zarządzanie użytkownikami i grupami 

• przypisywanie licencji 

• zarządzanie uprawnieniami 

• monitorowanie wykorzystania Microsoft 365 

Copilot 

• administracja usługą w Microsoft 365 Admin 

Center 

5. Wdrażanie i adopcja Microsoft 365 

Copilot 

• planowanie wdrożenia 

• pilotaż i wdrożenie etapowe 

• przygotowanie użytkowników 

• zarządzanie zmianą (Change Management) 

• Copilot Dashboard i raportowanie 

wykorzystania 

• monitorowanie adopcji Microsoft 365 Copilot 

w organizacji 

• dobre praktyki wdrażania i zwiększania 

wykorzystania Copilota 

6. Monitorowanie i optymalizacja 

środowiska 

• analiza aktywności użytkowników 

• raportowanie wykorzystania Microsoft 365 

Copilot 

• optymalizacja konfiguracji 

• identyfikacja problemów 

• rekomendacje Microsoft dotyczące 

utrzymania środowiska 

• najczęstsze problemy administracyjne i 

sposoby ich rozwiązania 

7. Warsztaty praktyczne 

• konfiguracja środowiska Microsoft 365 Copilot 

• konfiguracja zabezpieczeń i polityk 

• analiza gotowości organizacji do wdrożenia 

• weryfikacja ustawień bezpieczeństwa 

• rozwiązywanie typowych problemów 

administracyjnych 

• omówienie najlepszych praktyk 
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Czas trwania 
2 dni (16 godzin) 

Certyfikat 
Uczestnicy szkolenia otrzymują imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z o. o. 

Cena szkolenia 
2 190 PLN netto (VAT 23%) za osobę (szkolenie grupowe) 

14 990 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1 z trenerem) 

Cena szkolenia zawiera 

 przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT) 

 zapewnienie autorskich materiałów szkoleniowych dla uczestników szkolenia 

 wystawienie certyfikatów po zakończonym szkoleniu 

 rekomendacje dla uczestników szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia  

 pakiet konsultacji z wykładowcą po zakończonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasności 

przez okres 3 miesięcy 

 całodzienny serwis kawowy oraz lunch (dla szkoleń stacjonarnych w Expose) 

 


