MOS PowerPoint Associate —

przygotowanie.do.egzaminu

Opis

MOS PowerPoint Certification sprawdza umiejetnosci uzytkownika w zakresie prawidtowego stosowania

opcji i narzedzi, jakie oferuje program Microsoft PowerPoint, podczas tworzenia i edycji réznego rodzaju

prezentacji. Egzamin obejmuje szczegdtowe zagadnienia zwigzane z samym tworzeniem prezentacji

i obiektami umieszczanymi wewngtrz niej, ale réwniez wymaga wiedzy na temat animacji, przejsce,

obiektoéw graficznych oraz zarzgdzania prezentacjg.

Na kursie przygotowujgcym wszystkie te pojecia zostang szczegdtowo omowione w przystepny sposob.

Osoba posiadajgca ww. umiejetnosci nie powinna mie¢ najmniejszych problemdw z tworzeniem i edycjg

prezentacji w programie Microsoft PowerPoint. Certyfikat potwierdzajgcy takie umiejetnosci bedzie tylko

waznym dodatkiem.

Przejscia i Animacje

Przejscia i animacje w programie PowerPoint powodujq,
ze tworzona prezentacja staje sie dynamiczniejsza.
Uczestnik szkolenia nauczy sie jak efektywnie i
efektownie wykorzystywac te narzedzia w tworzeniu
prezentacji. Mozna na przykiad sprawic, ze litery bedg
efektownie wpadac na ekran, lub mozna utworzyc¢
grafike SmartArt z wchodzgcymi kolejno grupami
tekstu.

Tabele i wykresy

Program PowerPoint pozwala na umieszczanie w
prezentacji zarowno tabel, jak i wykreséw. Oba
elementy mogg by¢ wstawiane przy uzyciu narzedzi
dostepnych w samym PowerPoint, a takze z innych
programow pakietu MS Office. Dzigki temu mozemy
wkleja¢ gotowe tabele z programéw Word i Excel. z
tego ostatniego mozemy takze przenosi¢ wykresy.

SmartArt

Obiekt SmartArt w programie PowerPoint to nic innego
jak diagram organizacyjny. Nalezy pamietac, ze
wiekszos¢ osdb jest wzrokowcami i kazdy obiekt
graficzny znacznie bardziej przykuje uwage widza niz
nawet najbardziej wysublimowany tekst. Wstawianie
grafiki SmartArt w naszych prezentacjach spowoduje
rowniez to, ze nasze wystgpienie stanie sie duzo
bardziej interesujgce.

Wzorce i szablony

Szablon jest zbiorem zdefiniowanych opciji, ktorymi
mozemy sformatowacé naszq prezentacje. Szablon w
programie PowerPoint moze na przyktad zawierac style
czcionek, kolory tta, efekty obiektéw uktady slajdow i
wiele innych. Dzieki temu zmiana stylu prezentacji moze
zajg¢ kilka sekund. Uczestnik szkolenia nauczy sie jak
sprawnie postugiwac sie tym bardzo istotnym
elementem programu Microsoft PowerPoint.
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Program szkolenia

1. Manage presentations

e Modify slide masters, handout masters,
and note maste

e Change presentation options and view

e Configure print settings for presentations

o Configure and present slide show

e Prepare presentations for collaboration

2. Manage slides

e Insert slides
o Modify slides
e Order and group slides

3. Insert and format text, shapes, and

image

e Format text

e Insert links

e Insert and format images
¢ Insert and format graphic elements
e Order and group objects on slides

. Insert tables, charts, smartArt, 3D

models, and media

e Insert and format tables

e Insert and modify charts

e Insert and format SmartArt graphics
e Insert and modify 3D models

e Insert and manage media

. Apply transitions and animation

o Apply and configure slide transitions
e Animate slide content

e Set timing for transitions
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Czas trwania

1 dzien (8 godzin)

Certyfikat

Po zdaniu autoryzowanego egzaminu Microsoft uczestnicy szkolenia otrzymujg imienne
certyfikaty sygnowane przez Microsoft

Cena szkolenia

990 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

2 490 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)

zapewnienie autorskich materiatdw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia w wers;ji

papierowej oraz w wersji elektronicznej — roczny dostep do platformy szkolen online

wystawienie certyfikatéw po zakonczonym szkoleniu
egzamin Microsoft PowerPoint Associate w cenie
rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy

catodzienny serwis kawowy oraz lunch
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