Microsoft PowerPoint Podstawowy
Opis

Odkryj peten potencjat programu PowerPoint podczas naszego intensywnego Kursu PowerPoint. Nasze
profesjonalne Szkolenie PowerPoint to wyjgtkowa okazja, aby zgtebi¢ kluczowe umiejetnosci

w tworzeniu prezentacji, nadajgc im nie tylko dynamike, ale takze skutecznos¢. Poprowadzone przez
dos$wiadczonych treneréw zajecia zapewniqg Ci szybkq i efektywng nauke, umozliwiajgc opanowanie
technik niezbednych do stworzenia profesjonalnych prezentacji. Dotgcz do nas juz dzisiaj i zdobgdz
niezbedne umiejetnosci, ktére przyniosq Ci sukces zardwno w Swiecie biznesu, jak i w sferze edukacii.

W ramach naszego kompleksowego Szkolenia PowerPoint otrzymasz dostep do najnowszych narzedzi
i technik, ktére pozwolg Ci wykorzystac¢ petny potencjat programu PowerPoint. Niezaleznie od Twojego
poziomu doswiadczenia z programem, nasze Kursy PowerPoint zostaty zaprojektowane tak, aby
dostosowac sie do Twoich potrzeb i umiejetnosci, umozliwiajgc Ci szybkie osiggniecie zamierzonych
celow.

Czego Cie nauczymy

Przejscia i Animacje Obiekty SmartArt

W ramach naszego kursu PowerPoint odkryjesz Nasze Szkolenie PowerPoint umozliwi Ci sprawng
tajniki wykorzystywania przejs¢ i animaciji, ktore obstuge obiektéw SmartArt, dzieki ktorym
nadadzg Twoim prezentacjom nowy wymiar i bedziesz mégt w sposdb klarowny i przystepny
efektownosc¢. Na kursie PowerPoint dowiesz sie, prezentowac ztozone informacje. Nauczysz sie
jak wzbogacic¢ swoje prezentacje poprzez wykorzystywac¢ SmartArt, aby stworzy¢
zastosowanie réznorodnych technik profesjonalne diagramy organizacyjne, ktére
animacyjnych, ktére przyciggng uwage wyréznig Twojg prezentacje sposrdd innych. Jesli
uczestnikdw i wzmocniq przekaz. chcesz poznac¢ tajniki pracy z grafikami Kurs

PowerPoint jest dla Ciebie.

Tabele i Wykresy Obiekty SmartArt

W trakcie naszego Szkolenia PowerPoint W ramach Programu Szkolenia opanujesz
zdobedziesz umiejetnosc¢ tworzenia i techniki tworzenia interaktywnych
formatowania tabel oraz wykreséw, co pozwoli prezentacji, ktére zaangazujq i zainteresujqg
Ci prezentowac¢ dane w sposob atrakeyjny i Twojg publicznos¢. Nasze Szkolenia
czytelny. Nasze Kursy PowerPoint skupiajg sie na PowerPoint ktadg nacisk na wykorzystanie
praktycznym wykorzystaniu funkcji PowerPoint zaawansowanych funkcji programu, takich
do efektywnego wizualizowania informacii. jak hipertgcza czy akcje, aby stworzy¢

prezentacje, ktére nie tylko informujg, ale
takze angazujg odbiorcow.
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Program szkolenia

Schemat prezentaciji

e Uktad slajdu

e Uktad Jedno i wielokolumnowy

e Uktady z obrazem i tekstem

e Wprowadzanie tekstu

e Wybodr czcionki, koloru i rozmiaru

e Stylizacja tekstu: pogrubienie, kursywa,
podkreslenie

e Formatowanie tekstu: Justowanie,
wyrownanie, odstepy miedzy akapitami

e Wykorzystanie list numerowanych
i punktowanych

e Kopiowanie i wklejanie formatowania

e Narzedzia do kopiowania formatowania
tekstu i obiektow

e Narzedzia tekstowe

e Korekta pisowni i gramatyki

e Stopka slajdu

e Hiperigczaiakcje

Wstawianie grafiki i rysowanie

e Zrzuty ekranu

e Zapisywanie zrzutdw catego ekranu lub
wybranego obszaru

e Wstawianie obrazoéw z pliku

e  Obstuga roznych formatoéw plikdw
graficznych

¢ Manipulacja obiektami

e Przemieszczanie, skalowanie, obrot obiektéow

e Grupowanie i rozgrupowanie obiektow

e Formatowanie obiektow graficznych

e Dodawanie efektdw cieniowania, potysku,
refleksow

e Wprowadzanie i edycja tekstu w ksztattach,

np. prostokgtach, okregach
Animacje i przejscia

e Wybodr przejsc slajdow

e Rozmaite style przejs$¢: przesuniecia, znikania,

obracanie
e Dodawanie réznych rodzajow animagii
e Animacje dla tekstu, obiektow, obrazdow
i wykresow

Personalizacja animagiji

Ustawienia czasu trwania, opdznienia
i powtarzania

Animowanie obiektow na sciezkach

Definiowanie $ciezek ruchu dla obiektéw

Tabele, wykresy i obiekty SmartArt

Tworzenie tabel

Wstawianie tabeli, rysowanie tabel
Dodawanie, usuwanie i formatowanie wierszy
i kolumn

Tworzenie wykresow

Wybdr typu wykresu: stupkowy, liniowy,
kotowy

Tworzenie diogramow SmartArt

Wybdr odpowiedniego schematu diagramu:
hierarchiczny, procesowy, cykliczny
Importowanie tabel i wykresow z Excela
tgczenie danych z arkusza kalkulacyjnego

z prezentacjq

Filmy i dzwigki

Dodawanie plikéw wideo na slajdy
Odtwarzanie wideo w ramach prezentaciji
Dodawanie efektéw dzwiekowych

i muzycznych

Okreslanie momentu rozpoczecia

odtwarzania dzwieku w trakcie animacji

Wzorzec slajdow

Modyfikowanie istniejgcych wzorcow slajdéw
Edycja uktadu, kolorystyki i czcionek
Tworzenie wtasnych wzorcow slajdow
Dodawanie nowych elementéw do wzorcéw
Dodawanie symboli zastepczych
Personalizacja tresci zastepczych dla
obrazow, tabel i wykreséw

Drukowanie i zapisywanie prezentaciji

Personalizacja ustawien drukowania

Wybor orientacji, marginesow i jakosci
wydruku

Zapisywanie prezentacji w réznych formatach
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e Zapis do PDF
e Zapisywanie obrazéw

Przygotowanie wystgpienia w programie

PowerPoint

e Uruchamianie prezentaciji

e Wybodr trybu prezentacji: pokaz slajdéw,
prezentacja niestandardowa

e Sterowanie prezentacjq za pomocqg
klawiatury lub myszy/pilota

e Nawigacja miedzy slajdami, pauzowanie,
powtarzanie slajdéw

Dobre praktyki podczas tworzenia

prezentaciji

e Planowanie tresci prezentacji

o  Optymalizacja ilosci tekstu na slajdzie

e Zasady skracania tekstu, wykorzystanie
punktow kluczowych

o  Okreslenie celdw prezentacji, ustalenie
struktury i przeptywu

o Wykorzystanie infografik dla lepszej
czytelnosci

e Tworzenie graficznych elementéw
wizualizujgcych dane

e Minimalistyczny design, jasne nagtowki
i punkty kluczowe
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Czas trwania

1dzien (8 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

449 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

1990 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)

zapewnienie autorskich materiatdow szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia w wersji
papierowej oraz w wersji elektronicznej — roczny dostep do platformy szkolen online

wystawienie certyfikatéw po zakonczonym szkoleniu
rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcqg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy
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