Project Podstawowy

Opis

Kurs Microsoft Project adresowany jest do osoéb, ktére na co dzien wykorzystujg program w zarzgdzaniu

projektami. Celem szkolenia jest zaprezentowanie najwazniejszych i najoardziej przydatnych funkciji

programu, ktére przyspieszq i usprawniq prace kierownika projektu i pozostatych cztonkéw zespotu

projektowego.

Czego Cie nauczymy

Zadania

Kazdy projekt sktada sie z kilku zadan, a kazde
zadanie mozna podzieli¢ na mniejsze wedtug
poziomow szczegotowosci. Uzytkownik
szkolenia nauczy sie jak sprawnie przydziela¢
zadania, ustawiac ich wtasciwosci, tworzy¢
kalendarze itp. Omdwione zostang réwniez
relacje miedzy zadaniami i ograniczenia w nich

wystepujgce.

Wykres Gantta

Wykres Gantta jest graficzng interpretacjq
realizowanych zadan. Pozwala w tatwy

i przejrzysty sposob planowac zadania

a nastepnie je $ledzi¢. Dzieki wbudowanemu
kreatorowi oraz gotowym stylom, tworzenie
wykresow Gantta i ich formatowanie staje sie
bardzo tatwe, o czym przekona sie kazdy
uczestnik szkolenia.

Zasoby

Zasobami, w programie Microsoft Project,
zazwycCzaj nazywamy osoby
uwzglednione w realizacji projektu lub inne
materiaty, na przyktad wyposazenie,
potrzebne do jego zakonczenia. Uczestnik
szkolenia nauczy sie jak sprawnie
przydziela¢ zasoby, przypisywac zasoby
do zadan, oblicza¢ koszty zasobdw,
bilansowac je, sprawdzac stan

i obcigzenia zasobdw itp.

Import i eksport

Import i Eksport danych ze zrédet
zewnetrznych do wazna czesc pracy

z programem Microsoft Project. Program
wspotpracuje ze starszymi wersjami
programu, innymi programami MS office
oraz bazami danych.
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Program szkolenia

1. Wstep do projektu w programie MS
Project

e Podstawowe pojecia (zakres projektu, czas
projektu, koszt projektu, zasoby projektu,
jako$¢ projektu, ryzyko)

e Okno programu

e  Okreslenie wiasciwosci projektu

2. Zadania

e Typyzadan
e Tworzenie, usuwanie, dzielenie zadan
i podzadan
e Zadania cykliczne
e Kalendarze zadan
e Sortowanie, filtrowanie i grupowanie zadan

3. Relacje miedzy zadaniami

e Tworzenie relacji miedzy zadaniami

e Tworzenie relacji miedzy zadaniami
sumarycznymi

e Ograniczenia dotyczqgce zadan

4. Zasoby

o Typy zasobow

e Wprowadzanie zasobow

¢ Rodzaje zasobow: materiatowe, ludzkie

e Przypisywanie zasobdéw do zadan

e Kalendarze i koszty zasobow

e Sprawdzanie stanu i obcigzenia zasobow
e Bilansowanie przecigzen

e Ograniczenia dotyczgce zasobow

Wykresy Gantta

e Tworzenie wykresow Gantta za pomocg
kreatora

e Pojecie $ciezki krytycznej

e Metody wyznaczania i analiza $ciezki
krytycznej

e Formatowanie wykresow Gantta

Dostosowywanie projektédw w programie

e Rd&zne rodzaje widokdw

e Poprawianie czytelnosci, diagram sieciowy

e Raportowanie: widok raportu, drukowanie,
analiza

Informacje o realizacji projektu

e Zapisywanie i cofanie planu bazowego

e Uaktualnianie zadan

e Postepy

e Planowanie kosztéw projektu

e Punkty kontrolne

e Problemy zwigzane z realizacjg planu
projektu

Wykorzystanie makr do usprawniania

analiz finansowych

o  Wspodtpraca ze starszymi wersjami programu
o Wspotpraca z innymi programami MS Office
o Wspotpraca z bazami danych

Dostosowywanie programu do wtasnych
potrzeb
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Czas trwania

2 dni (16 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujqg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

1090 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

5990 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)
zapewnienie autorskich materiatdow szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia

wystawienie certyfikatow po zakonczonym szkoleniu

rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcqg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy
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