Microsoft Visio

Opis

Microsoft Visio to narzedzie dla oséb, ktére czesto wykorzystujg tworzenie diagramdw do swojej pracy.

Znajdziemy tutaj bogaty wybdr wbudowanych wzornikéw. Program ten umozliwi przystepne

i atrakcyjne przedstawianie wielu informacji w formie diagramow czy schematéw.

Czego Cie nauczymy

Ksztatty i wzorniki

W Microsoft Visio do dyspozycji mamy catg game
przerdznych ksztattdw, ktdére sq podzielone na
grupy, w celu tatwiejszego ich zlokalizowania oraz
dla zachowania ogdlnego porzgdku. Znajdziemy
tutaj réwniez sporo wzornikow, ktére sg zbiorami
ksztattdw i pomogg nam w dodaniu ich do
rysunku. Nauczymy Cie jak sie nimi postugiwac
oraz jak tqczy¢, roztqgczag, dzieli¢ ksztatty oraz jak
przyciggac¢ lub przyklejac je do odpowiednich
obiektow.

Dane ksztattow

Ksztatty w diagramie programu Visio mogg
zawierac réznego typu dane. Tworzenie
potgczenia z danymi pochodzgcymi

z zewnetrznych zrédet, takich jak program Excel,
Access, SQL Server lub SharePoint, jest procesem
dwuetapowym, a na szkoleniu pokazemy Ci jak
w tatwy sposdb takie potgczenia wykonywac.

Szablony

Szablony przydajqg sie bardzo przy okazji
tworzenia schematéw lub diagramow. Do
dyspozycji mamy wiele grup szablonéw

i kazdy z nich narzuca pewien proces
naszego dziatania podczas tworzenia
diagramu. Naszym zadaniem bedzie
pokaza¢ Ci, jok najlepiej dostosowac
szablon do rodzaju pracy, a nastepnie jak
z niego odpowiednio korzystac.
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Program szkolenia

1. Wprowadzenie do programu Microsoft
Office Visio

e Podstawowe pojecia
e Interfejs programu
e Dostosowanie paskdéw narzedzi

2. Tworzenie rysunku

e Siatka, linijki i prowadnice

e Wzorniki i ksztatty

e Operacje na ksztattach

e  Wyréwnanie ksztattéow

e Przycigganie i przyklejanie obiektow
e Praca z tekstem

o Warstwy

e Dodawanie nowej strony oraz tta

e Wstawianie obrazéw

3. Narzedzia widoku

e Standardowe powiekszanie
e Kadrowanie

e Rozmiar i potozenie

e Podziaty stron

Dane ksztattu

e tqgczenie danych z ksztattami

e Tworzenie raportéw

Drukowanie

e Nagtowkii stopki
e Ustawienia strony
e Podglgd wydruku

Wykorzystanie szablonéw Rézne rodzaje
widokdéw

e Diagramy biznesowe

e Harmonogramy

e Mapy i rozktady pomieszczen
e Schematy blokowe

e Diagramy sieciowe

Wspodtpraca z innymi programami

o \Visio Viewer
e Import/eksport danych
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Czas trwania

1 dzien (8 godzin)

Certyfikat

Uczestnicy szkolenia otrzymujqg imienne certyfikaty sygnowane przez Expose sp. z 0. o.

Cena szkolenia

690 PLN netto (VAT 23%) za osobe (szkolenie grupowe)

2 490 PLN netto (VAT 23%) w trybie indywidualnym (1 na 1z trenerem)

Cena szkolenia zawiera

przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia przez Certyfikowanego Trenera Microsoft (MCT)
zapewnienie autorskich materiatdow szkoleniowych dla uczestnikéw szkolenia

wystawienie certyfikatow po zakonczonym szkoleniu

rekomendacje dla uczestnikow szkolenia w zakresie dalszej pracy w obszarze szkolenia

pakiet konsultacji z wyktadowcqg po zakonczonym szkoleniu w razie jakichkolwiek niejasnosci
przez okres 3 miesiecy
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